Art. 7 de la Ley Org

a de Transparencia y Acceso a la Informa

OTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

'm\

HUA

~——

Tipo de beneficiarios Tipos de canales
0 usuarios del Direccién y teléfono de la | disponibles de atencién . -
. - Requisitos para la nos ire 3 Nimero de Nimero de
Cémo acceder al servicio s 2 X » : servicio oficina y dependencia que presencial: § ¢ . ¢
N obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de e N
o (Se describe el detalle del ‘ 5 . (Describir si es para Oficinas y ofrece el servicio (Detallar si es por - . . - y je de
Denominacién del o . < (Se debera listar los Procedimiento interno piiblico respuesta ° ¢ ® ) © sen - iy o Servicio Automatizado | Link para descargar el | Link para el servicio | nas que accedieron | nas que accedieron | o'
No. acl Descripcion del servicio | proceso que debe seguir la < ' ! § ° Costo . ciudadania en dependencias que | (link para direccionarala | ventanilla, oficina, brigada, ) 2 o ¢ < A ac § satisfaccion sobre el uso
servicio . requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, X (Si/No) formulario de servicios | porinternet (on line) | al servicio en el al servicio
o el ciudadano para la s g ¢ general, personas | ofrecen el servicio | pégina de inicio del sitio pégina web, correo ? S del servicio
ue ra obtencion del servicio y semana y horarios) Semanas) N e . Gltimo periodo acumulativo
obtencién del servicio). N naturales, personas web y/o descripcién electrénico, chat en linea,
donde se obtienen) tural (mensual)
juridicas, ONG, manual) contact center, call center,
Personal Médico) teléfono institucion)
1. Entregar la solicitud de 1. La solictud de acceso 2 a
fde informacion pblica llega a la
acceso ala informacién piblica
; méxima autoridad de la
enfisico 0 a través de correo 5
electrénico. nstitucion
S et ente de quela | 1EMitirla solicitud de acceso a | 2. Pasa al drea que genera, “INFORMACION NO
P aue Ia informacién publica; dirigido | produce o custodia la DISPONIBLE", debido a que
Pedido realizado por cualquier respuesta de contestacion se "
Solicitud de Acceso a la ciudadano/a para conocer el manejo | entregue antes de los 10 dias |2 2 M8Xima autoridad para sy informacién. Se atiende en todas las “Este servicio atin no estd la entidad se encuentra
1 ¢ P 4 8 debida autorizacion 3. 5e remite a la maxima 08:002 17:00 Gratuito 15 dias Ciudadania en general DIRECCIONES Ventanilla Unica No SOLICITUD DE ACCESO " 5 15 desarrollando un mecanismo
Informacién Pablica de los recursos que administran las | dispuesto en el Art. 9 de la oficinas a nivel nacional disponible enlinea
e 2. Realizar el seguimiento a la | autoridad o quien preside el para medir el nivel de
entidades del Estado. LOTAIP (10 diasy 5 dias con X . :
rsroga) solicitud hasta la entrega de la | comité de transparencia, segin satisfaccion ciudadana sobre
prormog: . respuesta. sea el caso, para la firma de la los servicios que ofrece.
3. Retirar la comunicacién con
; respuesta,
Ia respuesta a la solicitud segdn
4. Entrega de la respuesta alo
el medio que haya escogido (
1a solcitante por el medio de
retiro en oficinas).
interaccién que haya escoido.
Para toda asesoria los INFORMACION NO
1. Los ciudadanos/as acuden a X 1. Se recibe al usuario/a, quien DISPONIBLE", debido a que
ciudadanos/as informaran sus
Ia oficina de Ia entidady b aelidos informa sus datos y el detalle Se atiende en todas as No existe servicio de la entidad se encuentra
2 |Asesoriaa ciudadanos/as | Los ciudadanos/qas acuden a solicitar | exponen su caso ante un o una v ap M del caso. 08:00217:00 Gratuito Ciudadania en general DIRECCIONES Oficinas a escala nacional si NOAPLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA desarrollando un mecanismo
describiran el caso con detalles . oficinas a nivel nacional
servidora que atiende al e aindios 2. Se realizaré la asesorfa internet. para medir el nivel de
piiblico. P € respectiva. satisfaccion ciudadana sobre
adecuadamente.
los servicios que ofrece.
ndo el caso la atencién e
1.- Los Ciudadanos acudena la | 1. Copia de Documentos 1.5e recibe la disposicion arriendo de Bovedas “INFORMACION NO
Arriendo o compra de Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | generada por el sefior alcalde, 5 an0 S 100,00, Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de DISPONIBLE", debido a que
3 |Bévedas en el Cementerio Arriendo o compra de bovedas | para ingresar su Oficio de Certificado de no Adeudar al | hacia el Departamento Juridico 08:002 17:00 Dot e Boveduns. |eciata o de acuerdo a a el cudadaria en general | comisaria Municpal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA la entidad se encuentra
Municipal de Huamboya Solicitud dirigido al sefior Municipio 3.-Pago en 2. La Comisaria Municipal 500,00 de Huamboya internet. desarrollando un mecanismo
Alcalde. 6 elabora el contrato. . oara medir el nivel de
1.- Los Ciudadanos acudena la | 1. Copia de Documentos Lse "Z:be 2 d;w“fw‘" ” D\spgﬁgﬁw{?gz No
Arriendo de Local 1 | arriendo de Local | cent Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- :“"m‘;w: SE'"’(' af’,;’ Los cost a Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de e tebido at“““
4 |ArriendodeLocalesenel | Arriendo de Locales en el Centro para ingresar su Oficio de Certificado de no Adeudaral | 1212 € Departamento Juridico. 08:00217:00 0s costosvariande o jiaty o de acuerdo a la f ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casospor [ NO APLICA NO APLICA 2 entidad se encuentra
Centro Comercial Comercial " 2. La Comisaria Municipal acuerdo a a categoria desarrollando un mecanismo
Solicitud dirigido al sefior Municipio 3.-Pago en de Huamboya internet
. elabora el contrato para medir el nivel de
Alcalde. Recaudacién -
L. Los Ciudadanos acudenala [ o . Lserecibe la d X “INFORMACIGN NO
Secretaria de la Municipalidad | - “D‘T “; ‘m“mf" ‘(’5 N e "Z: e 2 ;S‘Wf‘“”‘" @ DISPONIBLE", debido a que
Renovacidn de arriendo de | ond o e os Locales| P23 inéresar su Oficio de ot o ne rcer o smmonta toidi Los cost B AV. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de Ia entidad se encuentra
5 |los Locales Centro enovacion de arriendo de los Locales| o, iciyq girigido al sefior ertificado de no Adeudaral | hacia el Departamento Juridico. 08:00217:00 0s costosvariande e de gestion inmedia| ciudadania en general | comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA desarrollando un mecanismo
e Cer Centro Comercial y Dique Municipio 3.-Pago en 2. La Comisaria Municipal acuerdo a a categoria
Comercialy Digue Alcalde. ~ 2.- Certificado de > . de Huamboya internet para medir el nivel de
Recaudacién 4. estar al dia en | elabora el contrato
o Adeudar al Municipio. satisfaccién ciudadana sobre
! los pagos de arriendo correspondiente
3.-Pago en Recaudacion los servicios que ofrece.
1.-se realiza la inspeccion "INFORMACION NO
Matricula de Bal, Miaticula de 8alanzss Control de | PreVia @1 notificacion por 1. Copia de documentos. e e P o v Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de DISPONIBLE", debido a que
6 atricula de Balanzas Posasy Medidas parte de Comisaria para la personales 2.- Recibo del pago medZas o Ve”,f:“o: el 08:00a 17:00 costo $ 2,00 anual dentro |amite de gestion inmedial ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casospor | NO APLICA NO APLICA la entidad se encuentra
Control de Pesasy v matriculacién de las balanzas | realizado del plazo indicado y $ 7,00 de Huamboya internet. desarrollando un mecanismo
Medidas estado de la balanza en caso de mora s e ol et dn
TV e FESas @ Waus 10 isitas que realza s Comisarta AV, 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de “INFORMACION NO
g |Revision de Pesas en negocios que utilizan las balanzas a I NO APLICA NO APLICA 08:00a 17:00 Gratuito Tramite inmediato | ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
como medida nica de peso en Municipal de Hiamhova internet la entidad <e encuentra
5 e caso de C. Una vez notificado al infractor | suspencion de fa construccion | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. Departamento de Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de “INFORMACION NO
9 |Encasode C Clandest se aplica la sancion establecida | hasta que legalice los 2.- Disposicién de parte de 08:00a 17:00 Varia de acuerdo a a pre ciudadania en general | "_f ° Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
Cland landestinas enta nrdenanza dnrumentos resnertivnc alraldia 2l do anificacion de izmhn intornet 12 entidad so encentea
1.-Se extiende las .- Solicitud dirgida al alcalde. | 1.- Solicitud dirgida al alcalde "Av. 16 de Octubre S/Ny Tres "No existe servicio de
10 Construcci6n sin permiso I duefio dela | 2.- Disposicin de parte de | 2.- Disposicin de parte de 08:00217:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
< construccidnde 12 3veresy | alcaldia al de|alcaldia al de. de Hiamhava interner
1. 5o sanciona al o dar 1-Pagodeunamutaenta [ ool Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
11 [sancién Sancin por incumplimiento . | Tesoreria Municipal. X 08:003 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
cumplimiento a la Notificacion | T#5orera Mumical, cumpliemiennto de la Sancién o adotes & aencior
o Revisn de Contratos a los usaros |~ 1formecion oportuna Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
15 |Revision de Contratos de que mantienen relacion de medarte f Notfcacr NO APLICA 08:002 17:00 Gratuito ciudadania en general [ Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
elC P de Huamboya internet.
Municipal contrato
o Revsion los usuarios que mantienen | L Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
13 [Revisién de Contratos de | relacion de arrendatarios en el dique et NO APLICA 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atenciénde casospor | NO APLICA NO APLICA
Arriendo Centro Comercial municipal ponga al dia conlos pagos de Huamboya internet.
Municipal
Notificaciones a los Alos usuarios aue mantienen relacign | 1~ TErminacién de Contratos Av. 16 de Octubre S/N y Tres ) No existe servicio de
1 por no estar al dia seginla | NO APLICA 08:003 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
Arrendatarios que se de arrendatarios
encuentran atrasados con Ordenanza Municipal de Huamboya internet.
los pagos.
1.- Secoordina con 00.PP.
1.- Se realiza las notificaciones Para la limpieza de [as calles
Revision de calles y veredas a los |alos duefios de predios veredas por incumplimiento Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
15 v prediosy NO APLICA aplicando la multa ue se carga 08:00a 17:00 Gratuito 8 dias ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
usuarios de los predios aledafios | personas encargadas de los
enla planilla de consumo de de Huamboya internet.
mismos
o - agua potable o pago del predio
Servicio de Inspeccion de rbann
Calles y veredas
Permiso para Ocupacién
de lugares piblicos, como | Permiso para Ocupacion de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de.
16 | calles y veredas con publicos, como calles y veredas con |00 PP. NO APLICA 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casospor [ NO APLICA NO APLICA
cualesquier clase de cualesquier clase de materiales. de Huamboya internet.
materiales.
TR e SECEETa O p— ;
Paralo Ocupacin el Colisco | 14191 > s deprimons .16 de Octbre Sy Tres o exiteseriode
17 . P Solicitud dirigida al Alcalde " 08:002 17:00 De acuerdo a la actividad | Tramite inmediato | ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casospor [ NO APLICA NO APLICA
Para la Ocupacion del Municipal 2 Dissositiona ia Comteatia juridico se procede a la o v
Coliseo Municipal bt - atencién del pedido ¥ Internet,
T Solicitud digida ol Alcalde
Difusion de Comunicados a| Difusion de Comunicados a raves de |2~ DsPosicon de Alcaldiaa a Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de.
1 [Ditusion de Comunicadosa s pariantes Municinales Comisaria 3.- 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por [ NO APLICA NO APLICA
traves de los parlantes s s Se atiende el Pedido de Huamboya internet.



http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/

T-Tramite en a Secreatara de
ALCALDIA, coordinacion con

previo a la coordinacion se

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

No existe servicio de

19 | Control de Permisos delos | Control de Permisos de fos Negocios. | ALCA-01™ €00HITEoN 01 | o ppiica realiza la inspeccion en cada 08:00217:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
Negocios. i ¢ negocio de Huamboya internet
1.- Permiso de funcionamiento
de negocios y tiendas o otorga
permiso de Foncionamiento patente. | 1-Notficacion Verbal o escrita Ia Intendencia a través del Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe senvicio de
20 para que se presentena sacar | Notificacion verbal Comisario Nacional. Permiso 08:00217:00  [ARIADEACUERDO ALAVALU| tramite inmediato | ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA
’ Municipal, Permiso de Salud
Permiso de el Permiso de Patente lo otorga la de Huamboya
Funcionamiento Patente Municipalidady el Permiso de
Municipal, Permiso de Salud ARSSA
Salud
21
1.- Se realiza la inscripcion de | 1.- Presentacién de Ia escritura Av. 16 de Octubre S/Ny Tres No existe serviclo de
COMPRAVENTA DE TERRENOS | %' P wibles - Inscribir 08:00217:00 Segin el avaluo del bien | Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
do tuambova intornet
- Presentando T semtenca 0 |12 elemplares de "AV. 16 de Octubre S/N y Tres
ADJUDICACIONES esentando la sentencia o clemplares de fa 1.- Inscribir 08:00217:00 Segin el avaluo delbien |  Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
Ia adjudicacion adjudicacién Flndadores £ NOAPLICA
ramite ante entidades pdblicas| 1. 2 elemfares de b esert Av. 16 de Octubre /Ny Tres
HIPOTECA ram T" @ entidades publicas| 1. E‘IE"‘" jores de fa escrituras |y nscribir 08:00a 17:00 [50% del avaluo del bien inmu|  Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas originales
do thambova
Tramite ante entidades piblicas| 1. 2 ejemplares de la escritur: Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DONACION o :r va::s @ entidades pablicas| org:a'fes plares de la escrituras )  Inscribir 08:00217:00 Segn el avaluo delbien |  Tramite inmediato | ciudadania en general  |Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
i g
de Huambava
1- Recepcion de Ia providencia Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
PROHIBICION DE ENAJENAR | Tramite judical dctods por el s | - Inscribir 08:00217:00 Gratuito / $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
do tuambova
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DEMANDAS Tramite judicial dictads por o fugs | 1.- Inscribir 08:00217:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de Ia Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiarmbava
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre /N y Tres
EMBARGOS Tramite judicial et ;’m e P - Inscribir 08:00a 17:00 $3000 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de a Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
tuamben
1- Recepcion de la providencia $30,00/ gratuito por causa Av. 16 de Octubre S/N y Tres
POSESION EFECTIVA Tramite judicial ctods por e 1.- Inscribir 08:003 17:00 ! Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de a Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
SERVICIOS QUE BRINDA EL s de Huamboya
REGISTRO DE LA Tramite publico a través de Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
PROPIEDAD Y MERCANTIL SUBDIVISION Sesién de Concejo GAD 1.- Recepcion de 2 escrituras | 1. Inscribir 08:00217:00 seginel avaluo delbien |  Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DEL CANTON Munirinal do thambov
"AV. 16 de Octubre S/N y Tres
USUFRUCTO Tramite 08:00217:00 Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huambova
) Av. 16 de Octubre /Ny Tres
1.- Recepcién de la providencia ) ; ’ ¢ .
PARTICIONES DE HEREDITARIOS | Tramite judicial y volunta o et pibls - Inscribir 08:00217:00 Segin el avaluo total Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
do Huambn
1.- Recepeidn de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE HIPOTECA [ Tramite judicialy voluntaria | esmm‘:a ibles P 1.- Inscribir 08:00217:00 $5,00 Tramite inmediato | ciudadania en general [ Registro de Ia Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
de Huambava
- Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE | o juicial & Recepcion de la providencia |, e 08:002 17:00 52500 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ENAIENAR dictada por el Juez Fundadores
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS | Tramite judicial ety :oreuuez P 1.- Inscribir 08:00217:00 530,00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de Ia Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
de Huambava
1- Recepcion de Ia providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite judicial dctods por el s | - Inscribir 08:00217:00 $3000 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
do Huambn
1- Solicitud realizada por el Av. 16 de Octubre S/N y Tres
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial P 1.- Emisi6n del Certificado 08:002 17:00 511,00 por cada bien Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal Flndadores &
1- Solicitud realizada por el Av. 16 de Octubre /Ny Tres
SENTAR RAZON Tramite judicial P 1.- Sentar razén 08:00217:00 511,00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal Fundadores &
1- Solcitud realizada porel | 1.- Busqueda en el indice Av. 16 de Octubre S/N y Tres
BUSQUEDA GENERAL Tramite personal - 08:002 17:00 $500 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal | general Flndadores £
Tramite pibico 3 través de |1 oo T 1 Seadmite "Av. 16 de Octubre S/N y Tres
TRASLADO DEJURISDICION | Sesisn de Concejo GAD P para suinscripeiona la 08:00217:00 $500 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica NO APLICA
1 usuario o representante legal | P21% 3175 Fundadores &
1.- Presentar la escritura sobre Av. 16 de Octubre SNy Tres
el bien inmueble del que solicita, ] ;
Tramite personal o partcular | 511+ "E0® A due o7 08:002 17:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
3 de Huamboya
CERTIFICADOS DE Registro de la Propiedad v
GRAVAMENES CERTIFICADOS DE GRAVAMENES Se elabora y entrega el Certifical
T Wimimo tres elemplares
originales fotos o al menos uno
de ellos debera ser original, el AV. 16 de Octubre S/N y Tres i
INSCRIPCIGN DE NOMBRAMIENTOS | Tramite personal o particular | resto puede ser copias Se procede a la inscripeion 08:00217:00 $2500 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
debidamente certificadas por de Huamboya
unnotario o la Junta de Socios.
MERCANTIL - Vinime tres Gemplares
; AV. 16 de Octubre S/N y Tres
RECTIFICACION Y MODIFICACION ’ |
Tramite personal o particular | OEN2les fotoso almenosuno | ¢ o oo o 1 inccripcion 08:00a 17:00 $2500 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de a Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LA ESCRITURA de ellos deber ser original, el NOAPLICA
de Huamboya
1. Minimo tres ejemplares Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CCONSTITUCION DE COMPARIA Tramite personal o particular | originales fotos o al menos uno | Se procede a la inscripcién 08:00a 17:00 $50,00 Tramite inmediato | ciudadania en general  Registro de la Propiedad [ Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de ellos deber ser original. . de Huambova
AV. 16 de Octubre S/N y Tres
CCONTRATACION DE OBRAS POR 4
t 08:002 17:00 i Ventanilla Unica No
AN CORNTA Fundadores Edificio Municipal NO APLICA
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, )
- REQUERIMIENTO Y PROYECTO | solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 005 s 010 € TOA esblece 3: dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ABROBADO POR LA  MAXIMA | especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:00a 17:00 4 c:":‘:c‘:r“""f:’c:za; :a’;"!‘e"s‘::::\ ‘:S’ ciudadania en general | Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
AUTORIDAD documentacion requerida previo pago por las copias P o de Huamboya
requeridas P g
Una vez ingresada la solicitud, )
) CERTIFICACION| SoTictud dirigida alalcalde, la maxima autoridad dispone la 005 s 010 € C?" establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la Presentar a solicitud entregada de lainformacion 08003 17:00 05 copias simples, 0, érmino para dar | 42 dania en general | procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
PRESUPUESTARIA A copias certificadas contestacion las NOAPLICA
documentacién requerida previo pago por las copias de Huamboya
peticiones,
requeridas
Una vez ingresada la solicitud,
€1 COA establece 30 dias
. 5| Solicitud di I a maxi idad dispone | A
- RESOLUCION Y APROBACION| Solctud drieida al alcalde, la maxima autoridad dispone la y 0,05 copias simples, 0,10 | término para dar ’ ) v. 16 de Octubre S/N y Tres L
especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacién 800217:00 ar ciudadania en general | procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
DELOS PLIEGOS copias certificadas contestacion las
documentacién requerida previo pago por las copias e de Huamboya
requeridas P
2des clan MuniCipAL DE HUAMBOYA. d. servicios




- CCONFORMACION ¥|
CAUFICACION DE LAS OFERTAS

Solicitud dirigida al alcalde,

Una vez ingresada la solicitud,
la maxima autoridad dispone la

0,05 copias simples, 0,10

EI COA establece 30 dias
término para dar

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

! 6 08:002 17:00 dadani | i i Ventanilla U N
CONFORMADA POR LA CoMsioN| esPecificandola Presentar la solicitud entregada de la informacion a P o tor | ciudadania en general | procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica 0 NOAPLICA
0 documentacion requerida previo pago por las copias oo de Huamboya
TECNICA requeridas P
Una vez ingresada la solicitud, .
£l COA establece 30 d
. RESOLUCION | oticitud dirgica al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias simpls, 010 (ér:j’; ;‘r: o as Av. 16 de Octubre S/N y Tres
) icando I 6 08:002 17:00 g 07 ciudadania en general i R Edi 1 | Ventanila Unica No NO APLI
‘ADIUDICACION DEL PROCESO especficando la Presentar la solicitud entregada de la informacion conis certfcadas oo e & Procuraduria Sindica undadores Edificio Municipa 0 APLICA
documentacion requerida previo pago por las copias ecionen de Huamboya
requeridas P
Una vez ingresada la solicitud, .
od i . . £l COA establece 30 dias
 AUTORIZACION FIRMA  pe| Solicitud digica al lcalce, 1a maxima autoridad dispone la 0,05 copiassimples, 010 | términe pors dor ) ) Av. 16 de Octubre S/N y Tres i
indicando la docuemntacién | Presentarla solicitud entregada de la informacion 08:00a 17:00 " ciudadania en general | procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CONTRATO copias certificadas contestacion las
que requiere previo pago por las copias de Huamboya
peticiones,
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, .
] €1 COA establece 30 dias
la maxima autoridad, dispne la 0,05 copias simples, 010 | témmine pors dor Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald Presentar la solicitud entregada de informacion 08:003 17:00 ' 0 " ciudadania en general | Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
copias certificadas contestacion las
previo pago por las copias Setcionee. de Huamboya
PROCURADOR SINDICA requeridas.
- eamasuscRamConTRATROS, | Una vez ingresada la zohcl(ud, £1COA establece 30 dias
SE LE COMBRARA EL VALOR EL| 5‘;“"‘; ”:”i‘ faalal ‘:""j oresentar o solctud fa C‘a"r;‘a:““”"d;d ispone la 08:002 17:00 0,05 copias simples, 0,10 término para dar | el | procuradurta sind
CINCO POR MIL DEL VALOR DEL|'mcande 12 docuemnta resentara solicitu entregada de fa informacion B copias certificadas contestacion las rocuraduria Sindica
que requiere previo pago por las copias oo
CONTRATO requeridas 2
Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
. Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CONTRATACION  DE OBRAS Y 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, .
- ORDEN ~ DE  TRABAIO| solicitud dirigido al alcalde, la maxima autoridad dispone la 005 s 0.10 € C?," establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIZADO POR LA MAXIMA|especificando la informacién | Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00a 17:00 8 C:?:‘:ﬁ’;‘;’:’(:éﬂ :[:;"t;"s‘:;::\ ‘:S' ciudadania en general | Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
AUTORIDAD que requiere previo pago por las copias P! de Huamboya
peticiones
reoueridas
Una vez ingresada la solicitud,
Solicitud dirigido al alcalde, 12 maxima autoridad dispone I COAestablece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXIMA i’ la direccion donde reposa la 0,05 copias simples, 0,10 | término paradar | . . O
especificando la informacién | Presentar la solicitud P 08:00a 17:00 P ol L ciudadania en general | Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
AUTORIDAD (REQUERIMIENTO) docuemntacion, para que sea copias certificadas contestacion las
que requiere de Huamboya
entregada previo pago por las peticiones
copias requeridas
Solicitud dirigido al alcalde, l“"a ver ‘"gre:ad: ‘;?"m“d’l 005 s 010 B C?,A establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- RUCYAFILIACION ALIESS especificando la informacién | Presentar la solicitud /2 maxima autoridad dispone fa 08:00a 17:00 105 coplas simples, 0, ermino para dar | ¢iydadania en general | procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
° entregada de la informacion copias certificadas contestacionlas
que requiere de Huamboya
orevio pago por las copias oeticiones.
Una vez ingresada la solicitud, .
£l COA establece 30 d
« | Solicitud dirigido al alcalde, la maxima autoridad dispone la . A establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- CERTIFICACION : a X 0,05 copias simples, 0,10 | término para dar ; ! T |
especificando la informacion | Presentarla solicitud entregada de la informacion 08:00217:00 " ciudadania en general | procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PRESUPUESTARIA copias certificadas contestacion las
que requiere previo pago por las copias de Huamboya
peticiones
requeridas
5 Av. 16 de Octubre S/N y Tres
OBRAS POR ADMINISTRACION .
08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
DIRECTAS
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, .
. £l COA establ
- EJECUTADO POR LA MAXIMA Ia maxima autoridad dispone la 005 coptas simples 010 | conenablece 30 las Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIDAD ~ MEDIANTE  UN|Solicitud dirigido al alclade | Presentar la solitud entregada de la informacion 08:003 17:00 e o ot oy | cludadania en general [ procuradura sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PROYECTO previo pago por las copias P! de Huamboya
k peticiones
requeridas
Original de UTtima Revision
RIS T
5 i documentos en UTTTSVH, se UNIDAD DE TRANSITO, | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
REVISION ANUAL DE VEH(CULOS| - d i . .
Dirigirse de forma personala 2. Certificado de no adeudaralf o2\ o _ube ol sistema de 08:002 16:00 Gratuito Ldiaprevioala Ciudadanfa en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
PARTICULARES las Oficinas de la UTTTSVH | municipio e : coordinacién
. matriculacién, revison tecnica TERRESTRE Y de Huamboya
3.- Pago de la Matricula 2019
vehicular SEGURIDAD VIAL DE
(BANCO) comprobante original
2 o, HUAMBOYA
T Original de permiso de
- ot de 1o o color | - resetscion e
. . " - documentos en UTTTSVH, se . UNIDAD DE TRANSITO, | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
REVISION ANUAL PARA VEHICULOS| Diriirse de forma personala 3. Copia de permiso de escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 Gratuito Ldiaprevioala Ciudadanfa en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
PUBLICOS las Oficinas de la UTTTSVH [ operacién e coordinacién
matriculacién, revison tecnica TERRESTRI de Huamboya
4. Copia de licencia profesional | 711 £
del conductor socio o SEGURIDAD VIAL DE
oropjetari
a.- Original y copia de Ia cedula
de identidad del propietario del
Vehico o represenante ezl | L TN de
Dirginse de forma personala | e cest de persorms ridicey. | documentos en UTTTSVH, se L previoala UNIDAD DE TRANSITO, | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CAMBIOS DE SERVICIO e i P Jurdicas: | escanea y se sube al sistema de 08:00a 16:00 $1000 ka previo a Ciudadania en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica. No aplica
las Oficinas de la UTTTSVH [ b.- Original y copia del PR : coordinacién
g e matriculacién, revison tecnica TERRESTRE Y de Huamboya
certificado de votacion vigente. | 71 o1
c.- Original y copia de matricula SEGURIDAD VIAL DE
1 Griginaly copia de 1a
matricula a color o certificado
) i 1.- Presentacion de
REVISION DE VEHICULOS DEL| o et ‘ 2. Revision vehicular (vehicul documentos en UTTTSVH, se 1 di | UNIDAD DE TRANSITO, | Av. 16 de Octubre S/N y Tres.
ESTADO O  INSTITUCIONES|Digirse de forma personala 2. Revision vehicular (vehiculo ol o\ <o sube al sistema de 08:00a 16:00 b dependiendo el registro del taprevio s Ciudadania en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
las Oficinas dela UTTTSVH | con el respectivo sello de la < coordinacién
PUBLICAS EN GENERAL matriculacién, revison tecnica TERRESTRE Y de Huamboya

3ded

institucion
3. Pago de la matricula al banco

vehicular

SEGURIDAD VIAL DE
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— T Original de Ia denuncia
e[S
documentos en UTTTSVH, se UNIDAD DE TRANSITO, | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADOS ~ DE  MATRICULA| irigi i 2 . .
Dirigirse de forma personala | intendencia o comisariay por | occae y <e sube al sistema de 08:002 16:00 $29,00 Ldiaprevioala Ciudadania en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
VIGENTE POR PERDIDA las Oficinas dela UTTTSVH | robo en la fiscalia. e o coordinacin P
2.- Certificado Unico Vehicular g TERRESTRE Y ¥:
57,00 vehicular SEGURIDAD VIAL DE
UNIDAD DE TRANSITO, 3. Cooia de la cedula v HUAMBOYA
TRANSPORTE TERRESTRE Y ;'Z;;';’":{ “T » L2AUTOTS
SEGURIDAD VIAL DE e ind famciers utorizada | 1 Presentacion de
HUAMBOYA DUPLICADO DE PLACAS| e de forma personala | vor s ANT documentos en UTTTSVH, se 1 dia previo a Ia UNIDAD DETRANSITO, | 5, 16 de Octubre S/N y Tres
VEHICULARES POR  DETERIORO| "8 P s . escanea y se sube al sistema de 08:00216:00 Gratuito previo a Ciudadania en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municlpal Ventanilla dnica NO
las Oficinas dela UTTTSVH | 2. Poder especial, en caso de ¢ coordinacién s
PARCIAL O TOTAL lizar el trd N ‘matriculacion, revison tecnica TERRESTRE Y de Huamboya
realizar el tramite POFtercera | qpicyjar SEGURIDAD VIAL DE
persona, para vehiculos
— S
Compra-Ventalegalmente [ Lo
MATRICULACION CON CAMBIO DE| 5 -
reconocido mas copias dela | 4o\ antos en UTTTSVH, se " UNIDAD DETRANSITO, | sy, 16 de Octubre S/N y Tres
PROPIETARIO O TRASPASO  DE|Dirigirse de forma personala | cedula y certificado de y 1diaprevioala . TRASNPORTE i
A escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 $7,00 : Ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
DOMINIO  DE  VEHICULOS|las Oficinas dela UTTTSVH | votacion del compradory coordinacién
e matriculacién, revison tecnica TERRESTRE Y de Huamboya
PARTICULARES v . vehicular SEGURIDAD VIAL DE
2.- Pago del 1% por
bl A HUAMBOYA
T-ongmaTy o e T
Matricula o Certificacién de
Tt 1.- Presentacion de UNIDAD DE TRANSITO,
documentos en UTTTSVH, se . | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CAMBIO = DE  SERVICIO  DE|Dirigirse de forma personala | 2.-Certificado de poseerun |\ o'\ (o cube al sistema de 08:002 16:00 los varian en base a la revisig| - 92 Previoala Ciudadania en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
PARTICULAR A PUBLICO las Oficinas dela UTTTSVH | solo vehiculo en ser < coordinacién
bico $7,00 (o 4o | matriculacién, revison tecnica TERRESTRE Y de Huamboya
publico 57,00 {solo encasode | picyyjar SEGURIDAD VIAL DE
cooperativas)
a. Depésito de (5 12,50 PARA
MOTOS Y § 23,00 PARA 1.- Presentacion de UNIDAD DE TRANSITO.
VEHICULOS) documentos en UTTTSVH, se . " | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ggztfg&?ﬂ:ﬁcziig 0 RoBo) Zg'g""s:m'iz"':uﬁ:;'/‘:‘ 2 [b. Originaly copia de Ia cedula | escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 Gratuito 1:;2:5‘!:;"‘3 Ciudadania en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
de identidad del propietario del | matriculacién, revison tecnica TERRESTRE Y de Huamboya
vehiculo o representante legal | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
en caso de persona juridica HUAMBOYA
a. Copia de a cedula y
certificado de votacion vigente.
b Certificado de no Adeudaral | -~ Presentacion de
Dirgirse de forma personala documentos en UTTTSVH, se © i revio ala UNIDAD DE TRANSITO, | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR b > escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 $7,00 previo a Ciudadania en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tica NO
las Oficinas dea UTTTSVH | c. Copia de la matricula . : coordinacién
matriculacidn, revison tet TERRESTRI de Huamboya
d. Pago del certficado $ 7,00 | 73 oV
d.- Solicitud dirigida a la SEGURIDAD VIAL DE
\afatiira da Teincion
. Copia de la cedula y
certificado de votacion vigente. | 1.- Presentacion de
Diigise de forma personala |- Certificado de no Adeudar a | documentos en UTTTSVH, se L previoa a UNIDAD DETRANSITO, | 5, 16 e Octubre /N y Tres
CERTIFICADO DE POSEER VEHICULO |8 P GAD escanea y se sube al sistema de 08:00a 16:00 7 previo a Ciudadania en general | TRASNPORTE Fundadores Edificio Municipal Ventanila tnica NO
las Oficinas de la UTTTSVH coordinacién TERRESTRE Y
<. Copia de la matricula matriculacion, revison tecnica de Huamboya
d. Pago del certificado $7,00 | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
q. ala HUAMBOYA

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

"NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Trémites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIO!

28/02/2021

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

(COORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH.

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Jairo Chariguaman/ Coordinador

'CORREO ELECTRONICO DEL O LA E DE LA UNIDAD DELA : jaitochariguamantomero@gmail com
NUMERO TELEFGNICO DEL O LA DELA DE LA INF (07) 2765052 EXTENSION 104
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