d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

A

de la Ley Orgal

a de Transparenci

y Acceso a la Informacién Public:

OT.

'm\

~——

HUA|

Tipos de canales
" Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | _disponibles de atencion .
Requisitos para la Nimero de .
Cémo acceder al servicio » 2 5 5 § 5 usuarios del servicio oficina y dependencia que presenci . ¢ Nimero de
N obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de N N . ciudadanos/ciudada| _ . 5
(Se describe el detalle del 0 o . P (Describir si es para - . ofrece el servicio (Detallar si es por - " Link para descargarel [ . - " ciudadanos/ciudadan Porcentaje de
¢ (Se deberé listar los Procedimiento interno piblico respuesta . Oficinas y dependencias ¢ | €s pol Servicio Automatizado Link para el servicio | nas que accedieron
No. del servicio del servicio proceso que debe seguir la e " e ° Costo " ciudadania en general, "€'33 | (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, formulario de y ) ac as que accedieron al | satisfaccién sobre el
: requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio e . 2 o (Si/No) X por internet (on line) | al servicio en el - N or
o el ciudadano para la - ; < personas naturales, pégina de inicio del sitio pégina web, correo ) 5¢ e servicio acumulativo | uso del servicio
. ra obtencién del servicio y semana y horarios) Semanas) as na ; " ltimo periodo
obtencién del servicio). € personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electrénico, chat en linea,
donde se obtienen) = (mensual)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
1. Ertregarla solctud de 1. La solicitud de acceso a la
o b informacion publica llega a la
acceso ala informacién piblica .
- ) méxima autoridad de la
enfisico o a través de correo oo
electronico. L Emiti a solicitud d e e "INFORMACION NO
2. Estar pendiente de que la ir 12 sollctc de accese |2, Pasa alrea que gencra, DISPONIBLE", debido a que
N Ia informacién piblica; dirigido [ produce o custodia la
Pedido realizado por cualquier respuesta de contestacién se " Ia entidad se encuentra
Solicitud de Acceso a la ciudadano/a para conocer el manejo | entregue antes de los 10 dias | 12 M4¥Ima autoridad para su_ | informacién. Se atiende en todas las oficinas 4 “Este servicio atn no desarrollando un
1 do fece debida autorizacion 3. Se remite a la méxima 08:002 17:00 Gratuito 15 dias. Ciudadania en general DIRECCIONES Ventanilla Unica No SOLICITUD DE ACCESO [ ooc . 5 15,
Informacion Pablica de los recursos que administran las | dispuesto en el Art. 9 de la n 2 nivel nacional est disponible en linea’ mecanismo para medir el
: A 2. Realizar el seguimientoa la [ autoridad o quien preside el ¢
entidades del Estado. LOTAIP (10 dias y 5 dias con * ¢ . nivel de satisfaccion
solicitud hasta la entrega de a | comité de transparencia, segin
prérrogal. ciudadana sobre los
respuesta sea el caso, para la firma de la
3. Retirar la comunicacion con servicios que ofrece.
respuesta.
la respuesta ala solcitud segdn
y - 4. Entrega de la respuesta al o
el medio que haya escogido ( y
Ia solcitante por el medio de
retiro en oficinas). .
interaccién que haya escogido.
"INFORMACION NO
Para toda asesoria los DISPONIBLE", debido a que
1. Los ciudadanos/as acudena | oo 1. Se recibe al usuario/a, quien 1do 2 qu
ciudadanos/as informaran sus Ia entidad se encuentra
1a oficina de la entidady ren e s informa sus datos y el detalle Se atiende en todas las oficinas No existe servicio de ool n
2 |Asesoriaaci L iden a solicitar 2| exponen su caso ante un o una ¥ ap M del caso. 08:00 17:00 Gratuito Ciudadania en general DIRECCIONES Oficinas a escala nacional si NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
describiran el caso con detalles i . 2 nivel nacional mecanismo para medir el
servidora que atiende al 2. Se realizari la asesoria internet. ¢
i para ser guiados oo nivel de satisfaccion
P adecuadamente. P ciudadana sobre los
X servicios que ofrece.
ndo el casola atencién es|
‘Ariendo o compra de T~ Los Ciudadanos acudena la | 1- Copia de Documentos 1.5 recibe Ia disposicion ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de "INFORMACION NO
3 |Bévedas en el Cementerio Arriendo o compra de bovedas | Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | generada por el sefior alcalde, 08:00217:00 5 afios $ 100,00. [ediata o de acuerdo a la e| ciudadania en general Comisaria Muni Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
Municinat nara inorecar i Oicin de Cortifiran de nn devrtaral | bacia ol wridien, do tpmbens iz ntiar so ancuentea
Arriendo de Locales en el ariondo de Locales en el Centro 1.- Los Ciudadanos acudena a | 1.- Copia de Documentos. 1.5 recibe la disposicion Av. 16 de Octubre S/N y Tres "INFORMACION NO
4 | contre Comental ol Secretaria de la Municipalidad | personales del solcitante, 2.- [ generada por el sefior alcalde, 08:002 17:00 arian de acuerdo aediata o de acuerdo a la €| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
nara ineresar s Ofirin de bacia ol wuridicn, de Wiamhava internet Iz entidad <o encuentra
Renovacion de arriendo de los| . 1 Los Ciudadanos acudena la "5e recibe la disposicion Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de "INFORMACION NO
- Renovacion de arriendo de los Locales " . y . :
5 |Locales centro Comercialy | (oo e 22 AR Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- [ generada por el sefior alcalde, 08:00a 17:00 arian de acuerdo afamite de gestion inmedia| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
Diaue. Shtra Comercialy Bique ra ineresar su Oficio de Certificadn de no Adeudaral | hacia el uridic. de Hiamhava internet Ia entidad e encuentra
- aticuls de Balanzas Contro de | PYéVi2 @ la notificacion por | 1. Copia de documentos 1.- e realiza la inspeccion y Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de. "INFORMACION NO
6 | Matricula de Balanzas Desas Medic parte de Comisaria para la personales 2.- Recibo del pago | comprobacion de pesas y 08:002 17:00 amite de gestin inmedia ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casospor | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
Control de Pesas y Medidas esasy Medidas matriculacidn de las halanzas | realizadn medidac 2 - Verificacidn del ) del plazo indicado de Hiamhova intarnet Ia entidad <o encuentra
TEVSIOT U Fesas 3 Wuus 05 Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de "INFORMACION NO
Revisién de Pesas en forma | negocios que utilizan las balanzas | Visitas que realiza la Comisaria " 6 v .
8 gocios q ’ NO APLICA NO APLICA 08:00217:00 Gratuito Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
periédica como medida tnica de peso en Municipal de Hiambova interner Ia entidad se encuentra
N e caso de Construcciones Una vez notificado al infractor dela T alalcalde Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de. "INFORMACION NO
9 |Encasode Construcciones Clandest se aplica la sancién establecida | hasta que legalice los 2.- Disposicion de parte de 08:002 17:00 Varia de acuerdo a Ia pre{ ciudadania en general Departamento de Planificacion | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA DISPONIBLE", debido a que
a andestinas en iz ardenanza dorumentos resnertivas alealdi ol do e Hiambova internet Iz entirtar <o encuentra
1-Se extiende las -~ Solicitud dirigida al alcalde. | L.- Solicitud dirigida al alcalde, ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
10 Construccion sin permiso | duefio dela |2~ departede | 2.- Disposicion de parte de 08:00217:00 ciudadanfa en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
c i6n sin Permiso construcriGnde 12 3vecesy | alcaldia al de|alcaldiaal de de Hiamhava internet
1 50 sanciona alno dar 1-Pagodeunamukaenia | Lo col Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de.
11 |sancién Sancién por incumplimiento . |Tesoreria Municipal. X 08:002 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA
cumplimiento a la Notificacion | T¢°0rer2 umicwal. cumpliemiennto de la Sancién Furcadores & stencior
) Revision de Contratos 3 los usuarios | - 'L""’{'“f“';”‘t‘;""““,"’ ! Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
12 |Revisién de Contratos de que mantienen relacion de ;“fm“?": 2 : ; :‘a‘d‘“"‘ a NO APLICA 08:00 a 17:00 Gratuito ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por [ NO APLICA NO APLICA
Arriendo en el Cementerio arrendatarios amillar responsable del de Huamboya internet
Municipal contrato
) Revision los usuarios que mantienen |\ oo AV. 16 de Octubre S/N y Tres i No existe servicio de
13 |Revisién de Contratos de relacién de arrendatarios en el dique [ NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA
Arriendo Centro Comercial ‘municipal ponga aldia conlos pagos de Huamboya internet.
Municipal
Notificaciones a los Alos usuarios que mantienen relacign | L Trminacién de Contratos Av. 16 de Octubre S/N y Tres ) No existe servicio de
14 por no estar al dia seginla | NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
Arrendatarios que se de arrendatarios :
encuentran atrasados conlos Ordenanza Municipa de Huamboya internet
pagos.
- . T Seco0Tama ConTO PP
1.- Se realiza las notificaciones.
. 2 Para la limpieza de las calles y Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
Revision de calles y veredas alos | a los duefios de predios y . . . 2
15 . » . NO APLICA Veredas por incumplimiento 08:00a 17:00 Gratuito 8 dias ciudadanfa en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
Servicio de Inspeccion de usuarios de los predios aledafios | personas encargadas de los
aplicando la multa que se carga de Huamboya internet
Calles y veredas mismos. e leniomile e .
Permiso para Ocupaciénde | Permiso para Ocupacion de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de.
16 | jugares piiblicos, como calles | Piblicos, como calles y veredas con |00 PP, NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
y veredas con cualesquier cualesquier clase de materiales. de Huamboya internet
clase de materiales.
T ST SETEaTa OE pe— o=
. . Alcaldia 2. revio al envio porparte de fa Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
Para la Ocupacién del Coliseo alcldia a | departamento . . Mo existe servicio de.
17 » " Solicitud dirigida al Alcalde 08:00217:00 acuerdoalaactivil  Tramite inmediato | ciudadanfa en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
Para la Ocupacién del Coliseo Municipal ¢ juridico se procede a la
3.- Disposicion a la Comisaria ! de Huamboya internet
Municipal : com atencién del pedido
~Solicitud dvigida al Alcalde
" 5 Difusion de Comunicados a traves de | &~ Disposicion de Alcaldia a a Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de.
1g | Difusion de Comunicados a e o Comisaria 3- 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NOAPLICA
traves de los parlantes P P Seatiende el Pedido 4 de Huamboya internet.
mite Grandtn,
}]\L'érl's“r en ‘ad””“'a"a ae previo a la coordinacin se Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
19| control de Permisos delos | Control de ermisos de los Negocios. | "2 M 0WiCIROnN €0 | o ApLica realiza Ia inspeccion en cada 08:002 17:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadanfa en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencién de casos por | NO APLICA NO APLICA
Negocios. e e cenen, negocio de Huamboya internet.
T- Permiso de
permiso de Funcionamiento patente. | 1-Notificacion Verbal o escrita fe‘"fg:““ M “E:‘daf “’dﬂltmga Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de
20 | Permiso de Funcionamiento para que se presenten a sacar | Notificacion verbal a Intendencia a traves del 08:00a 17:00 | DEACUERDO AL A\ tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
" " Municipal, Permiso de Salud Comisario Nacional. Permiso B
Patente Municipal, Permiso el Permiso de Huamboya internet.
de Patente o otorga la
de salud
21
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http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/

Av. 16 de Octubre S/N y Tres, No existe servicio de

1. Se realiza la inscripcion de [ 1.- Presentacién de la escritura

COMPRA VENTA DE TERRENOS |~ piblica 1. Inscribir 08:002 17:00 'gin el avaluo del b Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA atencion de casos por | NO APLICA NO APLICA
de Hinmhova internet
Av. 16 de Octubre S/N y Tres

ADJUDICACIONES 1.- Presentando la sentencia o | 1.- 2 ejemplares de la

L.- Inscribir 08:00217:00 gin el avaluo del bl Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA

Ia adjudicacion adjudicacion Fundadores £
- Av. 16 de Octubre S/N y Tres
HIPOTECA T’a"‘“‘;a”‘e entidades piblicas| 1.- “‘f’“"'”es delaescrituras| ) - ribie 08:003 17:00 el avaluo del bieni|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas originales
de Huarmbeva
o 'Av. 16 de Octubre /Ny Tres
DONACION l’:m‘:::“ entidades piblicas 2"‘;’:‘9&':"'”“ delaescrituras|, | ceribir 08:002 17:00 gin el avaluo del b Tramite inmediato | ciudadanfa en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o tuambona
1- Recepcion de la providencia Au. 16 de Octubre S/Ny Tres
PROHIBICION DE ENAJENAR | Tramite jucicial ctods por ol toes 1.- Inscribir 08:00a 17:00 Gratuito / $30,00|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huarmbva
1- Recepcion de Ia providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DEMANDAS Tramite judicial s o 1.- Inscribir 08:00 2 17:00 $3000 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA

dictada por el Juez de Hiamhoua

1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres

EMBARGOS Tramite judicial dictada por el Juez 1. Inscribir 08:002 17:00 $3000 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA

de Wiambova
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
POSESION EFECTIVA Tramite judicial dctods s ey o 1.- Inscribir 08:00 2 17:00 atuito por causa d¢|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
SERVICIOS QUE BRINDA EL po de tambevs
REGISTRO DE LA PROPIEDAD Tramite piblco a raves de - . P I o ‘ A TodeOcubre Sy Tres .
¥ MERCANTIL DEL CANTGN SUBDIVISION Sesin de Concelo GAD 1.- Recepcién de 2 escrituras [ 1.- Inscribir :00a ginelavaluo delbi|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad FundadoresEiicio il |VerantaUrca 0 NOAPLICA
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
USUFRUCTO Tramite 08:00217:00 Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de tambevs
L Recencion de 1a providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PARTICIONES DE HEREDITARIOS | Tramite judicalyvoluntaria | - “CoP 1 8 2 P 1.- Inscribir 08:002 17:00 segn el avaluo tot  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Wiamhovs
1.- Recepci6n de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE HIPOTECA | Tramite jucicialyvoluntaria | esmm‘:a e P 1. Inscribir 08:00 2 17:00 $500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE 1 R de la provid . . .
Tramite judicial ecepcion de [a providencia |y _ecribir 08:00 2 17:00 $25,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ENAJENAR dictada por el Juez fureadores & NOAPLICA
1 Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS | Tramite judicial ot sore‘ oo o 1.- Inscribir 08:00 2 17:00 $3000 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite judicial dctada por aluen | 1- Inscribir 08:002 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
do Wiamhova
‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1- Solicitud realizada por el X X . .
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial 1.- Emision del Certificado 08:00217:00 11,00 por cada bie{  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal e
- Soncitud reatizads por el ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
SENTAR RAZON Tramite judicial " po 1.- Sentar razén 08:002 17:00 511,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal furcadores &
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1- Soli i T PRt . .
BUSQUEDA GENERAL Tramite personal Solicitud realizada por usqueda en el indice 08:00 2 17:00 $500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal [ general e
Tramite publico a traves de | oo o T 1Se admite a documentacion Av. 16 de Octubre S/N y Tres
TRASLADO DEJURISDICION | Sesién de Concejo GAD. " po para suinscripciona la 08:00217:00 $5.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica NO APLICA
Muicinal usuario o representante legal |, e rirrign de Wiamhova
1~ Presentar a escritura sobre Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADOS DE Tramite personal o particular | el bien inmueble del que solicita. 08:00a 17:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No NO APLICA
CERTIFICADOS DE 2 - lenar ol formularin en ol | Se elabora v entrega el Certifica de Wamhave
T. Minimo tres ejemplares Av. 16 de Octubre S/N y Tres
INSCRIPCIGN DE NOMBRAMIENTOS | Tramite personal o particular | originales fotos o al menos uno | Se procede a la inscripcién 08:002 17:00 $2500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de ellns dehers ser ricinal ol de Wiamhava
Minimo tres ejemplares
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
RECTIFICACION Y MODIFICACION 0
MERCANTIL Tramite personal o particular | OTEMales fotos o almenosuno |, e 4 1 inseripeion 08:00a 17:00 $25,00 Tramite inmediato | ciudadanfa en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LA ESCRITURA de ellos debera ser original, el
testo ruede sor caniac de Huamboya
1. Minimo tres ejemplares Av. 16 de Octubre S/N y Tres i
CONSTITUCION DE COMPARIA Tramite personal o particular | originales fotos o al menos uno | Se procede a la inscripcién 08:002 17:00 $50,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de ellos debers ser orisinal, el de Huambova
5 Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CONTRATACION DE OBRAS POR |
08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA

INFIMA CUANTIA de Huamboya

Una vez ingresada la solicitud, £1COA esblece 30 dias

- REQUERIMIENTO Y PROYECTO| Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias N 4 Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ABROBADO POR LA  MAXIMA| especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 simples, 0,10 termino para dar | ¢jydaqania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edficio Monicipsl | Ventanilla Unica o .
AUTORIDAD documentacion requerida previo pago por las copias copias certificadas|  COMtestacion s Fandadores &

requeridas peticiones, .

Una vez ingresada la solicitud,
Solicitud dirigida al alcalde, Ia maxima autoridad dispone Ia 0,05 copias | FI COAestablece 30 dias

" Av. 16 de Octubre S/N y Tres
término para dar

CERTIFICACION

especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 simples, 0,10 " ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
PRESUPUESTARIA s contestacion las
documentacién requerida previo pago por las copias copias certificadas de Huamboya
peticiones
requeridas

Una vez ingresada la solicitud, €1 COA establece 30 dias
Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias

término para dar Av. 16 de Octubre S/N y Tres

- RESOLUCION Y APROBACION|

especificando la Presentar a solicitud entregada de la informacion 8002 17:00 simples, 0,10 " ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DELOS PLIEGOS contestacion las
documentacion requerida previo pago por las copias copias certificadas| e de Huamboya
requeridas P -
- CONFORMACION v Una vez ingresada la solicitud, £ COA establece 30 di
Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone Ia 0,05 copias A establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CALIFICACION  DE LAS OFERTAS| CC it o Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:00 2 17:00 simples, 0,10 término para dar | i 4z danfa en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CONFORMADA POR LA COMISION| P i’ & e ples, contestacion las P NOAPLICA
¢ documentacion requerida previo pago por s copias copias certificadas| de Huamboya
TECNICA reauerdns peticiones.

Una vez ingresada la solicitud, E1 COA establece 30 dias

- RESOLUCION p| Solicitud dirgida al alcalde, a maxima autoridad dispone fa 0,05 copias término para dar Av. 16 de Octubre S/N y Tres
iy i s 08:002 17:00 ciudadania en general indi Ventanilla Unica No
ADJUDICACION DEL PROCESO pecificando la entregada de la informacién simples, 0,10 contestacionlos 2 Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal NO APLICA
documentacion requerida previo pago por s copias copias certificadas| S de Huamboya
requeridas P
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Una vez ingresada la solicitud, .
Solicitud dirigida al alcald I toridad di I 005 I COA establece 30 dias AV. 16 de Octubre S/N y T
. AUTORIZACION FIRMA  De|Solicitud digida al alcalde, /a maxima autoridad dispone la 05 copias e s dor V. 16 de Octubre S/N y Tres

CONTRATO indicando la docuemntacion | Presentarla solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 simples, 0,10 e Pt | ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
que requiere previo pago por as copias copias certificadas| e de Huamboya
requeridas s g
Una vez ingresada la solicitud, ;
M EI COA estable 30di
la maxima autoridad , dispne la 0,05 copias [t Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald entregada de informacion 08:00 a 17:00 simples, 0,10 (omest:mdn las ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
previo pago por las copias copias certificadas| neticones de Huamboya
PROCURADOR SINDICA requeridas.
- PARA SUSCRIBIR CONTRATROS, Una vez ingresada la solicitud, £ COA establece 30 dias
st £ comerard e valor eLCREETIERESIIR | el covessinae e miarmacen | os00a1700 amenoto | eminoredor | o gonera Pracursdurs Sndcs
CINCO POR MIL DEL VALOR DEL| & g : ples, O, contestacion las
contrrro que requiere previo pago por s copias copias certificadas| ecione:
requeridas .

AV, 16 de Octubre S/N y Tres -
08:00 a 17:00 Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No

Av. 16 de Octubre S/N y Tres i
08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
de Huamboya

CONTRATACION DE OBRAS Y|
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA

Una vez ingresada la solicitud, €1 COA establece 30 dias

- ORDEN ~ DE  TRABAJO|solicitud dirigido al alcalde, la maxima autoridad dispone Ia 0,05 copias Gt para dar Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIZADO POR LA MAXIMAespecificando la informacién | Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:002 17:00 simples, 0,10 mmem“mén oo |ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
AUTORIDAD que requiere previo pago por las copias copias certificadas| peticiones. de Huamboya

requeridas -

Una vez ingresada la solicitud,
a maxima autoridad dispone a £l COA establece 30 dias
0,05 copias 5
término para dar

simples, 0,10 A
" contestacion las
copias certificadas|

Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
de Huamboya

Solicitud dirigido al alcalde,
especificando la informacion | Presentar la solicitud
que requiere

SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXIMA
AUTORIDAD (REQUERIMIENTO)

Ia direccion donde reposa la 08:003 17:00
docuemntacion, para que sea

entregada previo pago por las peticiones.
copias requeridas
Solicitud dirigido al alcalde, ‘u"a ve Wfa": ‘Z ;‘,’"“'“d" 005 copias | &' c?,A establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- RUCYAFILIACION ALIESS especificando la informacién | Presentar a solicitud 2 maxima autoridad dispone fa 08:00217:00 simples, 0,10 €rmino para dar | jugadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
entregada de la informacion contestacion las
que requiere copias certificadas de Huamboya
orevio a0 oor las covias oeticiones
Una vez ingresada la solicitud, .
d £l COA establece 30 dias
. CERTIFICACION | SOTicitud dirigido al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la 0,05 copias Lermine pars dor Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PRESUPUESTARIA especificando la informacién [ Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 simples, 0,10 contomarion o |ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
que requiere previo pago por las copias copias certificadas| de Huamboya

eticiones.
requeridas P

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

OBRAS POR  ADMINISTRACION "
08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No

DIRECTAS de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, ;
" g £l COA establece 30 d
- EECUTADO POR LA MAXIMA Ia maxima autoridad dispone la 0,05 copias i Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIDAD ~ MEDIANTE  UN|Solicitud dirigido alalclade | Presentar la solitud entregada de la informacion 08:00217:00 simples, 0,10 ermine para | ciudadania en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PROYECTO previo pago por s copias copias certificadas| de Huamboya

eticiones
requeridas s

Original de Ultima Revision

1.- Original y 1 copia a color de
la Matricula vigente

REVISION ANUAL DE VEHICULOS| Dirigirse de forma personala | 2.- Certificado de no adeudar al

1.- Presentacion de
documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1dia previoala

escanea y se sube al sistema de 08:00216:00 Gratuito Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla unica No No aplica No aplica
: icir linacic
PARTICULARES os Oficinas de la UTTTSVH e la Matricula 2019 | Matrieulacién, revison tecnica coordinacion TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
& vehicular SEGURIDAD VIAL DE
(BANCO) comprobante original
HEYN HUAMBOYA

1. Original de permiso de
circulacién anterior

2. Copia de la matricula a color
REVISION ANUAL PARA VEHICULOS| Dirigirse de forma personala | 3. Copia de permiso de

1.- Presentacion de
documentos en UTTTSVH, se . AV. 16 de Octubre S/N y Tres
1dia previoala

PUBLICOS las Oficinas de la UTTTSVH operacién re::::; ay;: :u:/g\ﬂ :5‘::; :e 08:00 a 16:00 Gratuito coordinacién Ciudadania en general UNIDAD DE TRANSITO, Z:n:::;:: E:m:m Municipal Ventanilla Gnica NO No aplica No aplica
4. Copia de licencia profesional vehicular v TRASNPORTE TERRESTRE Y it
del conductor socio o VIAL DE
HUAMBOYA

a.- Original y copia de Ia cedula
de identidad del propietario del

" 1. Presentacion de
vehiculo o representante legal

documentos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/N y Tres

CAMBIOS DE SERVICIO Dirirse de forma personala | en caso de personas juridicas. | 2y se sube al sistema de 08:002 16:00 $1000 1daprevoala engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanillatnica No No aplica No aplica
las Oficinas de la UTTTSVH [ b.- Original y copia del : coordinacién
) matriculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
certificado de votacion vigente. | 71"
.- Original y copia de matricula SEGURIDAD VIAL DE
singnre HUAMBOYA
1. Originaly copia de o
dmam(tu\a : coloro certificado [, po e
REVISION  DE  VEHICULOS DEL| der ! ;:‘5 neve hicular (vehiculo | G0€umentos en UTTTSVH, se 1 dia previo a | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ESTADO O  INSTITUCIONES|D"eirse de forma personala evision vehicular (vehiculo | (o1 ce sube al sistema de 08:00a 16:00 endiendo el registr fa previo ala Ciudadania en general UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica
las Oficinas de la UTTTSVH [ con el respectivo sello de la c coordinacién
PUBLICAS EN GENERAL o matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
vehicular
3. Pago de la matricula al banco | '™ SEGURIDAD VIAL DE
e conine HUAMBOYA
.- Original de la denuncia
p 20 e
. documentos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADOS ~ DE  MATRICULA| i . .
Dirgirse de forma personala | intendencia o comisariay Por | o caney y se sube al sistema de 08:00a 16:00 $29,00 1diaprevioala Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
VIGENTE POR PERDIDA las Oficinas de la UTTTSVH | robo en la fiscalia. e ooy coordinacién e
2.- Certificado Unico Vehicular g TRASNPORTE TERRESTRE Y v
$7,00. vehicular SEGURIDAD VIAL DE
UNIDAD DE TRANSITO, 2. Conia do la cadula v HUAMBOYA
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9| HUAMBOYA

~——

TRANSPORTE TERRESTRE Y ;Z;;‘g’":’ ”T > TERUTIOIOS
SEGURIDAD VIAL DE o fmanciors otorizada | 1 Presentacion de
HUAMBOYA DUPLICADO DE PLACAS| e de forma personala | sr st 0% | documentos en UTTTSVH, se L previo ala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
VEHICULARES  POR  DETERIORO| P80 < T Heicrs ; rosor eenecial o |escaneaysesube alsistema de 08:00a 16:00 Gratuito PO Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
PARCIAL O TOTAL e o oo ov | matriculacion, revison tecrica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
realizar el trémite por tercera - SEGURIDAD VIAL DE
persona, para vehiculos
T Uniginat GeT Contrato ae
5 Compra-Venta legalmente [,
MATRICULACION CON CAMBIO DE P -
MATRICULACION coN camlo 0| |, |reconociomiscopasgein | Lol s se . .16 deOctbre Sy Tres
DOMINIG  DE  VEMICULOS| s s e ot - |votacion de comrado escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 $7.00 o previoass Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanillatnica No
a5 Offcinas de fa V:;z;'::r €l compradory matriculacién, revison tecnica coordinacion TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
PARTICULARES v vehicular SEGURIDAD VIAL DE
2.- Pago del 1% por
bl P2 HUAMBOYA
-ongmaTy copr ae TS
Matricula o Certificacion de
e 1.- Presentacion de
i documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CAMBIO = DE SERVICIO  DE|Dirirse de forma personala | 2.-Certificado de poseerun | cooo'y co cupe ol sistema de 08:00216:00  |rianenbasealare| 1 daPrevioala Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanillatnica NO
PARTICULAR A PUBLICO nasdela UTTTSVH | solo vehiculo en servicio . coordinacién
dblico §7,00 (sol ge |matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
publico $7,00 (soloencasode | i SEGURIDAD VIAL DE
cooperativas)
2. Deposito de ($ 12,50 PARA
MOTOS Y $ 23,00 PARA 1.- Presentacion de
VEHICULOS) documentos en UTTTSVH, se ) Av. 16 de Octubre /Ny Tres
gE:f&z%;ﬁ:ﬁi?«L? © ROBO| Dirgrse de forma personal? b, originaly copia def cedula | escanea y sesube al sistem de 08:002 16:00 Gratuito 1daprevoata Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
de identidad del propietario del | matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
vehiculo o representante legal | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
en caso de persona uridica HUAMBOYA
2. Copia de Ia cedulay
certificado de votacion vigente.
b. Certificado de no Adeudaral | -~ Presentacion de
oirigihse de forma personal documentos en UTTTSVH, se L dia revioala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR ' i escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 $7,00 previo 2 Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanillatnica NO
las Oficinas dela UTTTSVH | c. Copia de la matricula . coordinacién
. matriculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
d.Pago del certficado $7,00 |16
d.- Solicitud dirigida a la SEGURIDAD VIAL DE
[ | \afatur do Toincitn
2. Copia de Ia cedulay
certificado de votacién vigente. | 1.- Presentacion de
Oiigihse de forma personal a |- Certificado de no Adeudar al | documentos en UTTTSVH, se ©dia revio ala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO DE POSEER VEHICULO | V8152 ¢ T2 DE500812 6pp escanea y se sube al sistema de 08:00a 16:00 7 dapevos! Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
. Copia de la matricula matriculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
d. Pago del certificado $7,00 | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
d.- Solicitud direida a 1
5

Para ser llenado por Ia

uciones que disponen de Portal de Tré

“NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION:

20/11/2020

P DE DE LA INF( :

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

CCOORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Jairo Chariguaman/ Coordinador

CORREO DELOLA DELA DE LA INF( : jaitochariguamanromero@gmailom
NUMERO TELEFONICO DEL O LA E DE LA UNIDAD DE LA INF (07) 2765052 EXTENSION 104
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