Requisitos para la

Art. 7 de la Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informat

n Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de beneficiarios o

Direcci6n y teléfono de la

Tipos de canales
disponibles de atencién

Numero de

DMNSTRACION 2012

HUAMBOYA

2023

. obtencién del Horario de N L - " ; N “
Cémo acceder al servicio o 0 § usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: ciudadanos/ciud Nimero de
servicio atencién al Tiempo estimado de 0s del d ‘ ¢
(Se describe el detalle del " o (Describir si es para ofrece el servicio (Detallar si es por d
L - ¢ (Se deberd listar los | Procedimiento interno piblico respuesta A ! Oficinas y dependencias | , ¢ > €S por Servicio Automatizado | Link para descargar el Link para el servicio por 2 de
No. | Denominacién del servicio proceso que debe seguir la . ! 3 “ ’ Costo , ciudadania en general, " | (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, 2 A < « accedieron al 3
) requisitos que exige | que sigue el servicio | (Detallar los dias (Horas, Dias, que ofrecen el servicio | ' Para clireccionara i (Si/No) formulario de servicios internet (on line) i sobre el uso del servi
o el ciudadano para la P e o o o) personas naturales, pégina de inicio del sitio pégina web, correo servicio en el
obtencién del servicio). o LY personas juridicas, web y/o descripcién | electronico, chat en linea, iltimo periodo
servicio y donde se horarios) =8
e ONG, Personal Médico) ‘manual) contact center, call center, (mensual)
teléfono institucion)
1. Entregar la solcitud de 1 La soliciud de acceso o la
. informacion publica lega a la
acceso ala informacién piblica s
v : méxima autoridad de la
enfisico 0 a través de correo "
electrénico. LEmitrlasoliciudde |
2. Estar pendiente de quela  [acceso ala informacién aue genera, “INFORMACIGN NO DISPONIBLE",
: . produce o custodia la
Pedido realizado por cualquier respuesta de contestacion se | piblica; diridoala | PO%e 0 debido a que la entidad se
| |solictud de Acceso ala ciudadano/a para conocer el manjo | entregue antes de los 10 las | méxima autordad para | TR 08:008 17:00 Gratito 15 dins Ciudadania en goneral | 5¢ 2tende en todas asoficinas | oo Ventanilla Unica No soLicITUD DE Acceso | 5 servieio aun no st disporible s 15| _ encuentra desarrollando un
Informacién Pablica de los recursos que administranas [ dispuesto en el Art.9dela [ sudebida autorizacion | > % 472 & el a nivel nacional DIRECCIONES SOUCITUBDEACCESO o inea mecanismo para medir el nivel de
entidades del Estado. LOTAIP (10 diasy S diascon | 2. Realizar el seguimiento | 2Ut092¢ © quien preside el satisfaccion ciudadana sobre los
. comité de transparencia, segin
prorrogal. ala solicitud hasta la servicios que ofrece.
5 sea el caso, para la firma de la
3. Retirar la comunicacion con | entrega de la respuesta.
respuesta
Ia respuesta a la solicitud segtn
4.Entrega de la respuesta al o
el medio que haya escogido (
. Ia solicitante por el medio de
retiro en oficinas). .
interaccién que haya escoido.
Para tod: ia 5
ara toda asesoria los "INFORMACION NO DISPONIBLE",
1. Los ciudadanos/as acudena | ciudadanos/as 1. Se recibe al usuario/a, quien
debido a que la entidad se
1a oficina de la entidady informarén sus nombres | informa sus datos y el detalle So atiende en todas lasof No exist o atencion d s Hosarmotlond
2 |Asesoria a ciudadanos/as Los ciudadanos/qas acuden a solicitar 2| exponen su caso ante un o una |y apellidos y describiran | del caso. 08:00a 17:00 Gratuito Ciudadania en general ¢ atiende en todas fas oficinas | ) ge ccjonEs. Oficinas a escala nacional si NO APLICA 0 existe servicio de atencionde |\ o) 0 NO APLICA encuentra desarrollando un
X iy a nivel nacional DIRECCIONES casos por internet. mecanismo para medir el nivel de
servidora que atiende al el caso con detalles para | 2. Se realizard la asesoria
" satisfaccion ciudadana sobre los
publico. ser guiados respectiva
Servicios que ofrece.
adecuadamente
ndo el caso la atencién e
T~ Tos Cludadanos acudenaTa | 1 Copia de T5e recibe a disposician TNFORMACION NO DISPONTBLE”,
Arriendo o compra de Secretaria de la Municipalidad | personales del generada por el sefior alcalde, Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe servicio de atencidnde. debido a que la entidad se
3 |Bévedas en el Cementerio Arriendo o compra de bovedas | para ingresar su Oficio de solicitante, 2.-Certificado | hacia el Departamento Juridico.| ~ 08:00a17:00 | afios $ 100,00.|ediata o de acuerdo a la €| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA casosporinternet, | NOAPLICA NO APLICA encuentra desarrollando un
" casos por internet.
al de Huamboya Solicitud dirigido al sefior de no Adeudar al 2. La Comisaria Municipal de Huamboya mecanismo para medir el nivel de
Arriendo de Locales en el | Arrendo de Locales en el Centro 1.- Los Ciudadanos acuden a la | 1.- Copia de Documentos | 1.Se recibe la disposicion 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres o exite servcio de atencionde. FINFORMACION NO DISPONIBLE",
4 : Secretaria de la Municipalidad | personales del generada por el sefior alcalde, |  08:00a17:00  farian de acuerdo fediata o de acuerdo a la €| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe servicio de atencionde. |\ ppy cp NO APLICA debido a que la entidad se
Centro Comercial Comercial " casos por internet.
nara ineresar o1 Ofirin de colicitante 2 -Cortificarn | haria ol vidico de Wiamhovs cuentea desarenliandn un
1~ Los Ciudadanos acudenTa | 1.- Copia de Documentos | 1.5e recibe la disposicion TINFORMACION NO DISPONIBLE',
Renovacion de arriendo deos| o 0 Lo 60 de los Locales| SECTetaria de la Municipalidad | personales del generada por el sefior alcalde, Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe servicio de atencion de. debido a que la entidad se
5 |Locales Centro Comercialy [ (v S ATE para ingresar su Oficio de Solcitante, 2.-Certificado | hacia el Departamento Juridico.| ~ 08:00 17:00  arian de acuerdo famite de gestion inmedia| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA o existe servcodeatendnde. o aptica NO APLICA encuentra desarrollando un
; " casos por internet.
Dique o Solicitud dirigido al sefior de no Adeudar al 2. La Comisaria Municipal de Huamboya mecanismo para medir el nivel de
iealde 5. cortificadnde | Whimicinin 3 agnon | alannra ol contratn catictarridn cinradana cohee In
17 5 INF TGN NO DISPONIBLE”
ot do S Cont do|7208 3 10tcacionpor 1. coadedosumetcs |00 SRRV A 16de Octure /Ny Tres Mo exste senicio de atencionde s e s omadse
6 | Matricula de Balanzas e ) parte de Comisaria para la personales 2.- Recibo del | “OMPrObacion de pesasy 08:00a 17:00 amite de gestin inmedial ciudadania en general Comisarfa Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA xiste servici i NO APLICA NO APLICA ido a qu i
Pesas y Medidas e medidas. 2.- Verificacion del casos por internet. encuentra desarrollando un
Control de Pesas v Medidas matriculacién de las balanzas _ | pago realizado octarin do ls hatanys del plazo indicad de Huamboya merenicmo nara medi ol nivel
“INFORMACION NO DISPONIBLE",
Revisidn de Pesas enforma. | coron oo ooes 210005105 Visitas que realiza la Comisaria Av. 16 de Octubre S/N y Tres 5 No existe servicio de atencién de. debldo a que la entidad s
8 i negocios que utilizan las balanzas Mumu“a‘ NO APLICA NO APLICA 08:00a 17:00 Gratuito Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA oo eSS INO APLICA NO APLICA encuentra desarrollando un
G casos por internet.
periodica como medida Unica de peso en P de Huamboya mecanismo para medir el nivel de
forma periédica dadana sobre los
9 | n caso de Construcciones ncaso de construcciones se aplica la sancién establecida [ COM°trCC1on hasta que | 2.- Disposicion de parte de 08:00217:00 Varia de acuerdo a la pre{ ciudadania en general Departamento de Planificacion | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe serviclo deatencionde. |\ apyica NO APLICA jebido a que [a entidad se
Clandestinas o ordenanms legalice los documentos | alcaldia al Departamento de o casos por internet encuentra desarrollando un
Clandestina resoectivos - 6 ih mecanismo oara medir el nivel de.
TS extiende las 1.-Solicitud dirigida al | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres o existe servicio de atenconde
10 Construccién sin permiso I dueio dela |alcalde. 2.- Disposicién | 2.- Disposicién de parte de 08:002 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA o sormtermer R N0 apLica NO APLICA
c construcridnde 12 3vecasy | de narte de alealdia al__| alealdia al de de Hiamhovs Casos porinterme
1.- Se sanciona al no dar - Pago de una multa en | iicacign gel Av. 16 de Octubre S/Ny Tres No existe senvicio de atencién de
11 [sancién Sancién por incumplimiento | 1a Tesoreria Municipal. . 08:002 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Nosexstesenicla deatenclonde. | o apLica NO APLICA
cumplimiento a la Notificacion | 1» 1250762 MUAIRaL | cympiiemiennto de fa sancion Fnadotes & casos por internet.
5 1.- Informacion oportuna
o Revision de Contratos alos usuarios | - FacCn SO0 Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencion de
12 |Revision de Contratos de que mantienen relacién de NO APLICA 08:002 17:00 Gratuito ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Hoexstesenida dealenconde I no apLica NO APLICA
y s i familiar responsable del casos por internet.
de Huamboya
Municipal contrato
o Revision los usuarios que mantienen ||\ Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe servcio de atenciénde.
13 |Revisién de Contratos de relacion de arrendatarios en el dique i : o i "‘ ra que NO APLICA 08:00 2 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA No existe servicio de atenciénde |\ rp) ca NO APLICA
Arriendo Centro Comercial muricipal ponga al dia con los pagos de Huamboya FEAREA casos por internet,
Muni
Notificaciones a los Alos usuarios que mantienen refacion | 1 TeMinacion de Contratos Av. 16 de Octubre S/N y Tres 5 No existe servicio de atencién de.
14 | arrend. a por no estar al dia seginla | NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
rrendatarios que se de arrendatarios st Hieie, ity casos por internet.
encuentran atrasados con los rdenanza Municipal e Huamboya
pagos.
T Seco0Tama CONOO PP
1.- Se realiza las notificaciones
Revision de calles y veredas a los | a los duefios de precios Para a impieza de [as calles Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencion de
15 L - v prodios v NO APLICA veredas por incumplimiento 08:00217:00 Gratito 8 dias ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Servicio de Inspeccién de usuarios de los predios aledafios | personas encargadas de los casos por internet.
aplicando la multa que se carga de Huamboya
Calles y veredas mismos. — N —t
Permiso para Ocupaciénde | Permiso para Ocupacion de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe sorvicio de atencion de
16 | lugares pablicos, como calles | Publicos, como calles y veredas con | 00 PP. NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA frrrrr—— TN NO APLICA
casos por internet.
y veredas con cualesquier cualesquier clase de materiales. de Huamboya
clase de materiales.
TR e e O o —
Para la Ocupacién del Coliseo | 216214 2 a2\ departamento Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencion de
17 ” N P Solicitud dirigida al Alcalde P 08:00217:00 [acuerdo alaactiv]  Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe serviclo de atenclonde. 5 apiica NO APLICA
Parala Ocupacién del Coliseo Municipal juridico se procede a la casos por internet.
o 3.- Disposicion a la Comisaria ! de Huamboya
Municipal 2 : com atencion del pedido
T Solicitud dingida al Alcalde
2.- Disposicion de Alcaldia a la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ifusi Difusion de Comunicados a traves de . No existe servicio de atencion de.
1g | Difusion de Comunicadosa | Difusion de corumicados o tav Comisaria 3.- 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA piste seniclo de aten NO APLICA NO APLICA
casos porinternet.
traves de los parlantes P P Seatiende el Pedido  4.- de Huamboya
Tramite Gratuitn
ZL'ZZ";“': en ‘E:E”?“E"’ e previo a la coordinacién se Av. 16 de Octubre S/N y Tres. o oxist ot
19 | Control de Permisos de los | Control de Permisos de los Negocios. v coordinacion €on |y ppyica realiza la inspeccion en cada 08:00 2 17:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA 0 existe servicio de aten NO APLICA NO APLICA

Negocios.

otras autoridades, del cantén

negocio

de Huamboya

casos por internet.
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http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/

Permiso de Funcionamiento Patente

1.-Notificacion Verbal o escrita

T~ Permiso de
de negocios y tiendas lo otorga
la Intendencia a través del

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

No existe servicio de atencién de

20 [Permiso de Funcionamiento Moo b dosatug | Para aue se presentena sacar | Notificacion verbal e o 08:00217:00 [DEACUERDOALA| tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA pe— NO APLICA NO APLICA
3 o
Patente Municipal, Permiso P el Permiso de Patente o otorga la de Huamboya
de Salud et mien de
. T T
1.- Se realiza la inscripcionde | 1.- Presentacion de la y y : . . Av. 16 de Octubre S/N y Tres - No existe servicio de atencién de
CCOMPRA VENTA DE TERRENOS 1.- Inscribir 08:00217:00 frinelavaluodellf ~ Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA: NO APLICA NO APLICA
terrenos escritura piblica e casos por internet.
1.- Presentando la sentencia o | 1.- 2 ejemplares de la ) i . § Av. 16 de Octubre S/N y Tres .
ADJUDICACIONES o 2y P 1.- Inscribir 08:00217:00 frin elavaluo delt|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
/2 adjudicacion adjudicacin Funadotes &
1 T
Tramite ante entidades piblicas| 1.- 2 ejemplares de la y y . . Av. 16 de Octubre /N y Tres .
HIPOTECA " . y 1.- Inscribir 08:00217:00  [el avaluo del bien|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas escrituras originales adotes &
o "Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
DONACION :'::::Z::“ entidades publicas :Sc:;'::‘::::;:a 1. Inscribir 08:00217:00 [iinelavaluodell|  Tramite inmediato | ciudadanfa en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
de arbevs
T Recepcion de la ‘Av. 16 de Octubre /N y Tres
PROHIBICION DE ENAJENAR | Tramite judicial providencia dictada por | 1.- Inscribir 08:00217:00  [Gratuito/ $30,0)  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ol ey de zmhows
1 Recepcionde a "Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
DEMANDAS Tramite judicial providencia dictada por | 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
olier de arbevs
1 Recepcion de la ‘Av. 16 de Octubre /N y Tres
EMBARGOS Tramite judicial providencia dictada por | 1.- Inscribir 08:002 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ol ey de zmhows
1 Recepcionde la "Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
POSESION EFECTIVA Tramite judicial providencia dictada por | 1.- Inscribir 08:00217:00  fituito porcausad|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
SERVICIOS QUE BRINDA EL el lues de Huamhova
REGISTRO DE LA PROPIEDAD Tramite piblicoa travésde || pe ot - - - ) ‘Av. 16 de Octubre /N y Tres —
21|\ MERCANTIL DEL CANTON SUBDIVISION Sesién de Concejo GAD et 1.- Inscribir 08:00217:00 frin el avaluo del | Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
Municinal do Wzmhows
'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
USUFRUCTO Tramite 08:002 17:00 Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhova
T~ Recepcion de la ‘Av. 16 de Octubre /N y Tres
PARTICIONES DE HEREDITARIOS | Tramite jucicialy voluntaria [ providencia o escritura | 1.- Inscribir 08:00217:00 feginel avaluotof  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
tica de Wamhows
1.- Recepcion de la "Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CANCELACION DE HIPOTECA | Tramite judicial y voluntaria | providencia o escritura | 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $500 Tramite inmediato | ciudadanfa en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
nihlica de Huamhova
1 Recepcion de la ‘Av. 16 de Octubre /N y Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE . y . .
ENAJENAR Tramite judicial providencia dictada por | 1.- Inscribir 08:00217:00 $25,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
o7 de Wamhows
1- Recepcion de la 'Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS | Tramite judicial providencia dictada por | 1.- Inscribir 08:002 17:00 $3000 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
el e de Hiamhova
1 Recepcion de la ‘Av. 16 de Octubre /N y Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite ju lencia dictada por | 1.- Inscribir 08:00217:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadanfa en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ey o Warahovs
1 Solicitud realizada por "Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial elusuario o 1.- Emisién del Certificado 08:00217:00 (11,00 por cada bi|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
leeal de Hiamhova
1 Solicitud realizada por ‘Av. 16 de Octubre /N y Tres
SENTAR RAZON Tramite judicial el usuario o 1.- Sentar razén 08:00217:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadanfa en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ezl o Warahovs
1- Solicitud realizada por | | oot "Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
BUSQUEDA GENERAL Tramite personal elusuario o genm“‘ 08:002 17:00 $500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
leeal de Huamhova
Tramite publico a través de | 1- Solicitud realizada por | 1.- Se admite la documentacion ‘Av. 16 de Octubre /N y Tres
TRASLADO DE JURISDICIGN | Sesi6n de Concejo GAD el usuario o para suinscripciona la 08:00217:00 $5,00 Tramite inmediato | ciudadanfa en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica NO APLICA
Municinal tecal uriceleriin i Wby
1~ Presentar a escritura "Av. 16 de Octubre /N y Tres
CERTIFICADOS DE Tramite personal o particular | sobre el bien inmueble 08:00 a 17:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CERTIFICADOS DE el cviz <olicita 3 _t1enar | Se elabora v entrega el Certifical do Harhovs
1. Minimo tres ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
INSCRIPCIGN DE NOMBRAMIENTOS | Tramite personal o particular | ejemplares originales | se procede ala inscripcion 08:00217:00 $25,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ftos 0 2l menns una de. de Wiamhovs
1. Minimo tres
5 Av. 16 de Octubre S/N y Tres
RECTIFICACION Y MODIFICACION o
MERCANTIL DE LA ESCRITURA Tramite personal o particular i‘;g:’:j:;‘;’"\i‘:i':: 4o |SeProcede ala inscripcion 08:00a 17:00 $25,00 Tramite inmediato | ciudadanfa en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ellns dahers sr ariginal de Huamboya
1. Minimo tre: 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CONSTITUCION DE COMPARIA Tramite personal o particular | ejemplares originales [ Se procede a la inscripcién 08:00a 17:00 $50,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
fotos o al menos uno de. de Huambova
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CONTRATACION DE OBRAS POR .
e CUANTEA 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, iy
- REQUERIMIENTO Y PROYECTO|Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0'05‘ “"’0"150 L im esblece 3: dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ABROBADO POR LA  MAXIMA| especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00 a 17:00 simples, 0, “"‘l‘"“: para ‘E’ ciudadanfa en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
AUTORIDAD documentacion requerida previo pago por las copias copias contestacion fas de Huamboya
oo certificadas peticiones,
Una vez ingresada la solicitud,
. CERTIFICACION | SOlcitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0'05‘ “"’0"150 E C?,A establece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00 a 17:00 simples, 0, ermino para dar— ¢, 43 danfa en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
PRESUPUESTARIA . copias contestacion las NOAPLICA
documentacion requerida previo pago por las copias de Huamboya
reaueridas certificadas peticiones.
Una vez ingresada la solicitud, .
g jas | E1COA establ i
. RESOLUCION Y APROBACIGN| Solicitud dirgida al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la Y c?er:::an";‘; 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la Presentarla solicitud | entregada de la informacion 8002 17:00 0 " ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DELOS PLIEGOS A copias contestacién las
documentacion requerida previo pago por las copias de Huamboya
e certificadas peticiones.
- CONFORMACION v Una vez ingresada la solicitud, 0,05 copias | EI COA establece 30 dias
Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la " Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CALIFICACION  DE LAS OFERTAS| 0l Presentarla solicituid | entregada de la informacién 08:00a17:00 | SimPles,010 | términoparadar i, snis en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CONFORMADA POR LA COMISION|Sohecreandes e pare o Ins e R copias contestaciénlas de Huamboya " o
TECNICA N oo © P certificadas peticiones. v
2de4 GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA d. marzo 2020




[
Una vez ingresada la solicitud, 0,05 copias | EI COA establece 30 dias

; Solictud dirigida al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la AV. 16 de Octubre S/N y Tres
E RESOLUCION DE| g simples, 010 | término para dar ’ -
: especificando la Presentarla solictud | entregada de la informacién 0800 17:00 ©0; " ciudadania en general | Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
ADJUDICACIGN DEL PROCESO P A . & copias contestacion las & s
documentacion requerida previo pago por las copias e de Huamboya
| certificadas peticiones
requeridas

Una vez ingresada la soliitud, 0,05 copias | £l COA establece 30 dias

solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la " Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- AUTORIZACION  FIRMA  DE| " simples, 0,10 término para dar ’ " a0
indicando la docuemntacion | Presentar la solicitud | entregada de fa informacion 08:002 17:00 P par ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
CONTRATO o oere euie e por Ins coptas copias contestacién las o Hoamors
Que requi previ vp 80 P P certificadas peticiones. . v
requeridas

Una vez ingresada la solicitud,

s 0,05 copias | EI COA establece 30 dias
la maxima autoridad , dispne la

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

. les, 0,10 térmi d . ' . o
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald Presentar la solicitud entregada de informacion 08:00a 17:00 5""::;5 ;’:\'{“:;:;f; \:5’ ciudadanfa en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
previo pago por las copias P de Huamboya
certificadas peticiones.
PROCURADOR SINDICA requeridas.
- PARASUSCRIBIRCONTRATROS,| ‘”"3 vez ‘"E’“'”": ': Z"“““‘"’I 0,05 copias | EI COA establece 30 dias
CINCO POR MIL DEL VALOR DEL| & ) h copias contestacién las
CONTRATO que readiere previo pago por as copias certificadas peticiones.
requeridas .
Av. 16 de Octubre S/Ny Tres )
08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No

Av. 16 de Octubre S/N y Tres,
08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
de Huamboya

CONTRATACION DE OBRAS V|
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA

Una vez ingresada la solicitud, 0,05 copias | EI COA establece 30 dias

- ORDEN ~ DE  TRABAJO|solicitud dirigido al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la | e blece o AV. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIZADO POR LA MAXIMA| especificando la informacién | Presentar la solicitud | entregada de la informacién 08:002 17:00 jag termine para a1 | ciudadaniz engeneral | procuraduria inica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
e requiere I . de Huamboya
AUTORIDAD que requi previo pago por las copias ot hetcionce. juamboy:
requeridas
Una vez ingresada la solicitud,
Ia maxima autoridad dispone a 0,05 copias | £l COA establece 30 dias
SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXIMA| SOicitud ""“f‘d‘" a‘fa‘“"’e[ Ia direccion donde reposala 08001700 | SMPIes0.10 término para dar | el procuraduri sind f“;:"’ océ:"f'e S/’:VT“’S | ventanita Gnica o
AAUTORIDAD (REQUERIMIENTO) espectficando fa informacion docuemntacion, para que sea copias contestacion las rocuraduria Sindica undadores Edi unicipal
que requiere e de Huamboya
entregada previo pago por las certificadas peticiones.
copias requeridas
Sotcrus drigao s acte, Uravox a2 s 505 copis | OB estalece 30 ORI
- RUCYAFILIACION AL IESS especificando la informacién | Presentar la solicitud @ 08:002 17:00 ples, 0 par ciudadania en general | rocuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
entregada de a informacién copias contestacionlas
que requiere de Huamboya
orevio nago por las conias certificadas oeticiones
Una vez ingresada la solicitud, .
' 0,05 copias | EI COA establece 30 dias
51| Solicitud dirgico al alcalde, 2 maxima autoridad dispone la " AV. 16 de Octubre S/N y Tres
- CERTIFICACION| . 00a 17+ simples, 010 | término para dar ’ ) .
especificando la informacién | Presentar a solicitud | entregada de la informacién 08:00a17:00 " ciudadania en general | procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PRESUPUESTARIA copias contestacion las
que requiere previo pago por las copias de Huamboya
certificadas peticiones.
requeridas

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

OBRAS POR  ADMINISTRACION o
08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No

DIRECTAS
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, "
i 0,05 EI COA establece 30 di
- EJECUTADO POR LA MAXIMA| la maxima autoridad dispone a o ‘::"0"150 (ér:\;z Z: o 1as Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIDAD ~ MEDIANTE  UN| Solicitud dirigido al alclade Presentar la solitud entregada de la informacion 08:002 17:00 c"opl'zs' o | iudadania en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PROYECTO previo pago por las copias. centfeadas peticlones, de Huamboya
requeridas
Original de UTima.
Revision 1.- Presentacion de
1.- Original y 1 copia a
. ° documentos en UTTTSVH, se 5 Av. 16 de Octubre S/N y Tres
si‘;ﬁ‘c‘m’x::;““ DE VEHICULOS ::'s”é"’:n‘:i ’;’;’Ez’fg;’/‘:‘ 2 6“":’:(:9 faMatricula | o aneay se sube al sistemade | 08:003 16:00 Gratuito 1:;1:5“;‘:[::’ Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica.
S emificado deno | matrculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
adeudar al municipio | E"<UR" SEGURIDAD VIAL DE
Doco doto nan de HUAMBOYA
1. Original de permiso de
circulacién anterior 1 presentacion de
2. Copia de la matricula a
documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
REVISION ANUAL PARA VEHICULOS | Diigirse de forma personala | color escanea y se sube al sistema de | 08:003 16:00 Gratito 1 diaprevio ala Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla nica NO No aplica No aplica
PUBLICOS las Oficinas de la UTTTSVH  [3. Copia de permiso de coordinacién
et matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
4. Copia de licencia vehicular SEGURIDAD VIAL DE
orofecinnal del
.- Originaly copia de |a
cedula de identidad del 1.- Presentacion de
propietario del vehiculo o} 4o ot on UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CAMBIOS DE SERVICIO Dirigirse de forma personala | representante legalen | (oo co cube al sistema de | 08:00a 16:00 $10,00 1 dia previo a la Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica
las Oficinas de la UTTTSVH caso de personas : coordinacién
juridicas. matriculacién, revison tecnica "TRASNPORTE TERRESTRE Y de Huamboya
b- Originaly copia del | €U SEGURIDAD VIAL DE
comificadn do unsacidn
1. Original y copia de la
"""f‘.‘“‘:a:”'“”’. i |1 Presentacionde
REVISION DE VEHICULOS DEL| . ' ;E:‘ ado Eh'“‘l"“‘ | documentos en UTTTSVH, se L \ Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ESTADO O INSTITUCIONES| |a|:g‘;::m; :;"zaupem":\'/‘: 2 (\;eh?::j:::: E‘IC“ or escanea y se sube al sistema de | 08:00216:00  |indiendo el registy m‘i:’;‘f\::‘:n’ Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica
PUBLICAS EN GENERAL respectivo sello de la matriculacién, revison tecnica "TRASNPORTE TERRESTRE Y de Huamboya
vehicular SEGURIDAD VIAL DE

institucion
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DUPLICADOS ~ DE  MATRICULA| Dirigirse de forma personal a

1-Original de la
denuncia presentada
ante la autoridad
competente. Por perdida

1.- Presentacion de
documentos en UTTTSVH, se

1 dia previo a la

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

las Oficinas de la UTTTSVH

Adeudar al GAD
<. Copia de la matricula
d_Paso del certificadn §

matriculacién, revison tecnica
vehicular

coordinacién

escanea y se sube al sistema de | 08:003 16:00 $29,00 Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSIT Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
VIGENTE POR PERDIDA las Oficinas dela UTTTSVH | en la intendencia o Ve coordinacién & Y SO, ! P
matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
comisaria y por robo en
\a fiscalia vehicular SEGURIDAD VIAL DE
UNIDAD DE TRANSITO, 5 - Cartifizarin llnice,
TRANSPORTE TERRESTRE Y = “E”“’z"a“u‘:)"' M ;y""“
SEGURIDAD VIAL DE motos tidad inamciora | - Presentacion de
HUAMBOYA DUPLICADO DE PLACAS| -+ de forma personal a e"""‘? “;‘ ida I'”:;;‘E” documentos en UTTTSVH, se L dia previoa la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
VEHICULARES  POR  DETERIORO| " gmmasde o U‘;Trsw ;“P"o’;’; :S"c';; "N |escanea yse sube al sistema de | 08:00a 16:00 Gratuito coo:’dmwén Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
PARCIAL O TOTAL et matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | ge Huamboya
caso de realizar e ehicutor SEGURIDAD VIAL DE
trémite por tercera
T ORETGETEO TS
5 de Compra-Venta 1.- Presentacion de
MATRICULACION CON CAMBIO DE|
PROPIETARIO © TRASPASO _DE| Dirigrse da & ! legaimente ;ecf"‘”d‘“:’ documentos en UTTTSVH, se L dia previo a | Av. 16 de Octubre S/N y Tres
: mg‘ffse e :"‘“EUPTE";:\'/': 2 "'35:_09:5; 2 cedulay | o canea y se sube al sistema de | 08:00 a 16:00 $7,00 la Pﬂ’“'“? 2 Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
DOMINIO  DE  VEHICULOS|las Oficinas de la certiicado devetacon | oCiCcio, evson tecnica coordinacién TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboys
PARTICULARES el comprador y vehicular SEGURIDAD VIAL DE
vendedor.
TrOngmary copia ae
Matricula o Certificacion || oo
de matricula documentos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/N y Tres,
" Y e 3 . 3
CAMBIO ~ DE  SERVICIO  DE|Dirigirse de forma personala | 2.-Certificado de poseer | oo\ co cipealsistemade | 080021600 |ianenbasealar| 192 Previoala Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municpal Ventanilla tnica No
PARTICULAR A PUBLICO las Oficinas de la UTTTSVH [ un solo vehiculo en coordinacién TRASNPORTE TERRESTRE Y
o piblico 700 | matriculacion,revison tecnica de Huamboya
ser ! vehicular SEGURIDAD VIAL DE
(solo en caso de
a. Depdsito de ($ 12,50
PARAMOTOS Y $23,00 | 1.- Presentacion de
PARA VEHICULOS) documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADO DE PERDID) B .
T oo, © ROBO| Difgrsede forma pers9%el2 |1 originalycopia dela [ escanca ysesube asistemade | 080021600 | Gratuto 1dapedosta Ciudadania en general | UNIDADDETRANSITO, | s ores Eaficio Municipal Ventanila tnica No
cedula de identidad del [ matriculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
propietario del vehiculo o| vehicular SEGURIDAD VIAL DE
leeal en
a. Copia de a cedula y
cemf:cado devotacidn || Lo onde
Dirgirse de forma personsla | Certiicado d documentos en UTTTSVH, se 1dia previoala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR e P - Certificado de no escanea y se sube al sistema de | 08:00 2 16:00 $7,00 P Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
las Oficinas de la UTTTSVH [ Adeudar al GAD : coordinacién
matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
. Copia de la matricula [ 7HH1E
d. Pago del certificado $ SEGURIDAD VIAL DE
a. Copia de a cedula y
certificado de votacion | 1.- Presentacion de
Dirigirse de forma personala | VBN documentos en UTTTSVH, se L previoala UNIDAD DE TRANSITO, Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO DE POSEER VEHICULO b. Certificado de no escanea y se sube al sistema de | 08:003 16:00 7 Ciudadania en general d Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO

TRASNPORTE TERRESTRE Y
SEGURIDAD VIAL DE

de Huamboya

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

"NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION:

5/3/2020

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACIGN:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

COORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH

EDELA DELA DELLITERAL d): Jairo Chariguaman/ Coordinador
CORREO ELECTRONICO DEL O LA E DE LA UNIDAD DE LA INF¢ iairochariguamanromero @qmail com

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(07) 2765052 EXTENSION 104
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