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Plcaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA

Tipos de canales

@ HUAMBOYA

traves de los parlantes

los parlantes Municipales

Se atiende el Pedido

de Huamboya

casos por internet.

e disponibles de
Tipo de beneficiarios ) . e :
op 5 - ccion y teléfono de la atencion . Nimero de
Requisitos para la © usuarios del servicio Niimero de
Cémo acceder al servicio . 2 5 5 5 5 o oficina y dependencia que presencial: . . !
¢ obtencién del servicio Horario de atencion al Tiempo estimado de | (Describir si es para - net N . Link para
(e describe el detalle del ol " . o ) ! Oficinas y ofrece el servicio (Detallar si es por Servicio . 5 " anas que . S
¢ (Se deberé listar los Procedimiento interno piblico respuesta ciudadania en general, . s descargar el Link para el servicio por as que accedieron al Porcentaje de satisfaccién
No. del servicio del servicio proceso que debe seguir la e . " ¥ " Costo dependencias que | (link para direccionarala | ventanilla, oficina, | Automatizado ’ accedieron al
requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dfas, personas naturales, oy e e : § P § formulario de internet (on line) servicio en el tltimo -0 sobre el uso del servicio
o el ciudadano para la i e ¢ natur ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio | brigada, pagina web, (Si/No) ar " senvicio
. L obtencion del servicio y semana y horarios) Semanas) personas juridicas, . servicios periodo
obtencién del servicio). © web y/o descripcién correo electrénico, acumulativo
donde se obtienen) ONG, Personal © (mensual)
o manual) chat en linea, contact
Médico)
center, call center,
toléfann inctitici
1. Entregar la solicitud de 1. La solictud de acceso a a
o informacion piblica llega a la
acceso ala informacién pablica :
. i méxima autoridad de la
enfisico 0 a través de correo 5
institucion.
glectrérico 1.Emiti la solicitud de acceso a | 2. Pasa al drea que genera,
2. Estar pendiente de que la el aue genera, “INFORMACION NO DISPONIBLE",
s Ia informacién publica; dirigido | produce o custodia la
Pedido realizado por cualquier respuesta de contestacionse | TR B T8 CE | O debido a que la entidad se
| |solicitud de Accesoala ciudadano/a para conocer el manejo | entregue antes de los 10dias |2 % T S0 s I mixima 08:002 17:00 Gratuito 15 dias Ciudadania engeneral | S¢3tiendeentodaslas [ Ventanilla Unica No SOLICITUDDE. | "Este servico ain o estd cisponible § 15| encuentra desarrollando un
Informacién Pu de los recursos que administran las | dispuesto en el Art. 9 de la ! oficinas a nivel nacional |21 oo ACCESO enlinea’ mecanismo para medir el nivel de
: A 2. Realizar el seguimiento ala | autoridad o quien preside el ;
entidades del Estado. LOTAIP (10 dias y 5 dias con ¢ . satisfaccion ciudadana sobre los
) solicitud hasta la entrega de la | comité de transparencia, segdn
prérroga). servicios que ofrece.
X respuesta sea el caso, para la firma de la
3. Retirar la comunicacion con
, respuesta.
Ia respuesta a la solicitud segin
4. Entrega de la respuesta al o
el medio que haya escogido (
la solicitante por el medio de
retiro en oficinas). : )
interaccién que haya escogido.
Para toda asesorfa los *INFORMACION NO DISPONIBLE",
1. Los ciudadanos/as acuden a " 1. Se recibe al usuario/a, quien
ciudadanos/as informaran sus debido a que la entidad se
1a oficina de a entidady nombres y apellidos informa sus datos y el detalle Se atiende entodas las No existe senvicio de atencion de encuentra desarrollando un
2 |Asesoriaaci Los acuden a solicitar 4 caso ante un o una v apelidosy del caso. 08:002 17:00 Gratuito Ciudadania en general " DIRECCIONES Oficinas a escala nacional si NO APLICA NO APLICA NO APLICA
describiran el caso con detalles X ) oficinas a nivel nacional casos por internet. mecanismo para medir el nivel de
servidora que atiende al 2. Se realizars la asesoria ;
p para ser guiados satisfaccion ciudadana sobre los
pblico. respectiva
adecuadamente. servicios que ofrece.
Dependiendo el caso la
atencion es oportuna
‘Arriendo o compra de T~ Los Cludadanos acudena Ia | 1.- Copia de Documentos 1.5e recibe la disposicion ‘Artiendo de Bovedas|  Tramite de gestion 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres o existe servicio de atencionde “INFORMACION NO DISPONIBLE",
3 |Bévedas en el Cementerio Arriendo o compra de bévedas | Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | generada por el sefior alcalde, 08:002 17:00 para5afios$ | inmediata o de acuerdo |ciudadanfa en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA o sorinerner e [NoapLca NO APLICA debido a que la entidad se
o o
Huamhova nara inerecar su Oficin de. Certificadn de nn Adeudaral | haria el uridico 100.00 Venta de 212 entreea d de Hiambova €as0s por interne! encuientra desarrollandn un
Artiendo de Locales en el arriendo de Locales en el Centro 1.- Los Ciudadanos acudena fa | 1.- Copia de Documentos 1.5 recibe la disposicién o5 costos variande | _Tramite de gestion 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe servicio de atencidnde “INFORMACION NO DISPONIBLE",
4 . 0 Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | generada por el sefior alcalde, 08:002 17:00 ® | inmediata o de acuerdo | ciudadania en general | comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Noexiste servicio deatencionde. |\, ppycp NO APLICA debido a que la entidad se
Centro Comercial Comercial faea inoracar s Ofic Cortificadn de nn Adeucar 2l uridic acverdoala categoria | . . ontresn de inc de Huambova £asos por internet, ancuentea docarrallzndn un
Renovacion de arriendo de los X .- Los Ciudadanos acudena la | 1.- Copia de Documentos "1LSe recibe la disposicion . 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres X “INFORMACION NO DISPONIBLE",
N Renovacién de arriendo de los Locales| " Los costos variande | Tramite de gestion . . . No existe servicio de atencion de
5 [ Locales Centro Comercialy Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2. | generada por el sefior alcalde, 08:002 17:00 ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA debido a que la entidad se
° Centro Comercial y Dique acuerdo ala categoria inmediata casos por internet
Dicue ara inoresar su Ofcio Certificadn de nn Adevdar al cin el uridico de Hiambova encuientra desarrollandn un
- Matriculs de Balanzas Controlde | éVi2 @ la notificacion por | 1. Copia de documentos 1.- se realiza la inspeccion y bk I—— 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe servicio de atencidnde “INFORMACION NO DISPONIBLE",
6 |Matricula de Balanzas pesas Medi parte de Comisaria para la personales 2.- Recibo del pago | comprobacion de pesas y 08:00217:00 dentro del plazo s ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA oot semaodeatendonds o aplica NO APLICA debido a que la entidad se
Control de Pesas v Medidas ‘esas y Medicas matriculacidn de lac halanzas | realizada madidas 3 - Verificacidn del indicadoy $ 7,00 en inmediata. de Hiamhaua, £asos por interne! encuentra desarrollandn un
6 N eocios aue atlizan tas bl Visitas que realiza la Comisaria Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencion de "INFORMACIGN NO DISPONIBLE",
g |Revisiénde Pesas enforma | negocios que utilizan las balanzas . NO APLICA NO APLICA 08:002 17:00 Gratuito Tramite inmediato | ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA oeseseo CeBlentenCe o ApLIcA NO APLICA debido a que la entidad se
periédica como medida tinica de peso en Municipa de Huamhova Casos porinternet. encuentra desarrollanda un
3 £ caso de Construcciones Una vez notificado al infractor | suspencion de la construccion | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. Varia de acuerdo a la enartamento de 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres o existe servicio de atenciande “INFORMACION NO DISPONIBLE",
9 |Encasode Construcciones y se aplica la sancion establecida | hasta que legalice los 2.- Disposicién de parte de 08:00a 17:00 presentacion de la ciudadania en general part Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe servicio de atenclonde. |y ypjjca NO APLICA debido a que la entidad se
cl Clandestinas onla ardenansa A rocnactiv alealdia al e A Planificacién de Huambova casos porintemet, ancuentea n
1L-Se extiende las 1.- Solcitud dirigida al alcalde. | 1.- Solicitud dirigida al alcalde 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres X
s - 5 . 5 No existe servicio de atencion de
10 Construccién sin permiso Notificaciones al duefio de la | 2.- Disposicién de parte de | 2.- Disposicion de parte de 08:00a 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA oesesenico CeAenCEnCE o ApLIcA NO APLICA
c i6n sin Permiso construccidnde 12 3vecesy | alealdia al de | alcaldia al de de Hiambova Casos porinternet.
1.- Se sanciona al no dar Pago deunamulta enla | o iicacion el Av. 16 de Octubre S/Ny Tres No existe senvicio de atencién de
11 |sancion Sancion por incumplimiento y ... | Tesoreria Municipal. , ) 08:002 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
cumplimiento ala Notificacion | 10 802 TUeRe: cumpliemiennto de la Sancion e casos por internet.
s 1.- Informacién oportuna
) Revision de Contratos alos usuarios | = (HOITActn 20T Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo exist e atenciond
12 |Revisién de Contratos de que mantienen relacién de mediante la Notificacion al NO APLICA 08:00a 17:00 Gratuito ciudadania engeneral | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA Mo exite seniclo de atencionde. | yo apyica NO APLICA
iendo en el Cement familiar responsable del o Hoambora casos por internet.
Municipal contrato
o Revision los usuarios que mantienen || oo Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe servicio de atencion de.
13 [Revisién de Contratos de relacién de arrendatarios en el dique i ”I d NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal No NO APLICA Cousiesenicio CeAlencionie | No ApLicA NO APLICA
, - 2 por
Arriendo Centro Comercial municipal ponga al dia con los pagos de Huaboya casos por interner
Municipal
Notificaciones alos Alos usuarios aue mantienen relacion | 1~ Teminacion de Contratos AV. 16 de Octubre S/N y Tres i
1 datari por no estar al dia seginla | NO APLICA 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Arrendatarios que se de arrendatarios e " ! e Hoom casos por internet.
encuentran atrasados con los rdenanza Municipa ‘e fuamboya
pagos.
- T SecooTama Con U0 PP
1.- Se realiza las notificaciones
X 2 Para la limpieza de las calles y AV. 16 de Octubre S/N y Tres .
Revision de calles y veredas a los | alos duefios de predios y " . . No existe servicio de atencion de
15 . - ! NO APLICA veredas por incumplimiento 08:002 17:00 Gratito 8dias ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Servicio de Inspeccién de usuarios de los predios aledafios | personas encargadas de los casos por internet.
aplicando la multa que se carga de Huamboya
Calles y veredas mismos. o —
Permiso para Ocupacién de Permiso para Ocupacién de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres N t de atencién d
16 | jugares publicos, como calles | Piblicos, como calles y veredas con [ 00 PP. NO APLICA 08:00 2 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA 7;;“5; ‘5:{:‘:\‘:‘ eatenconde.  Ino apLicA NO APLICA
. casos porinternet.
yveredas con cualesquier cualesquier clase de materiales. de Huamboya
clase de mate:
T T e ST O P P ——
X Alcaldia. 2. Av. 16 de Octubre S/N y Tres s
Para la Ocupacion del Coliseo alcldia a | departamento De acuerdo a la . . No existe servicio de atencion de
17 " " Solicitud dirigida al Alcalde 08:002 17:00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Parala Ocupacion del Coliseo Municipal 8 juridico se procede a la actividad casos por internet
3.- Disposicion a la Comisaria de Huamboya
Municipal atencién del pedido
ifusi i Difusion de Comunicados a traves de | 2 Pisposicion de Alcaldia a Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencién de
1g |Difusion de Comunicados a Comisatia 3- 08:00 2 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA o |NOAPLICA NO APLICA
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T-Tramite enfa Secreataria de -
e e e previo a la coordinacion se Av. 16 de Octubre S/N y Tres o oxist o atenciond
19 |control de Permisos de los | Control de Permisos de los Negocios. v coordinacion con i xpy jcp realiza la inspeccion en cada 08:00 2 17:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe servicio de atencionde. |y apy jcp NO APLICA
otras autoridades, del cantén HOAPLER casos por internet.
Negocios. o i anen negocio de Huamboya
T~ Permiso e
., de negocios y tiendas lo otorga
. Permiso de Funcionamiento Patente | 1 Notficacion Verbal o escrita Ia Intendencia a través del VARIA DEACUERDO AL . Av. 16 de Octubre S/N y Tres " No existe servicio de atencién de
20 | Permiso de Funcionamiento para que se presenten a sacar ‘ 08:00217:00 tramite inmediato | cludadania en general | Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Municipal, Permiso de Salud Comisario Nacional. Permiso AVALUO casos por internet
Patente Municipal, Permiso el Permiso de Huamboya
de Patente o otorga la
de Salud ato .
s . AV, 16 de Octubre S/N y Tres ;
1.- Se realiza & de |1.- Presentacién de la escrit Segin el avaluo del . - No exist de atencion d
COMPRA VENTA DE TERRENOS © reallza a nscripion e resentacion ce 12 escrittra | 1 inscribir 08:002 17:00 egin el avaluo del Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Eificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Noexste servicio de atencinde. |\, o) cp NO APLICA
terrenos i bien fureadores & casos por internet.
. 'AV. 16 de Octubre S/Ny Tres
ADJUDICACIONES 1.- Presentando la sentencia o | 1.-2 ejemplares de la 1~ Inscribir 08:00a 17:00 Segin el avaluo del Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
Ia adjudicacion adjudicacién bien o tuamboa S
i 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
Tramite ante entidades pdblicas| 1.- 2 ejemplares de la escrit 1 50% del avaluo del .
HIPOTECA ramie ante entidades piblicas| 1 2 elemplares de 12 €sCrturas 1 - inscribir 08:002 17:00 © elavaluodel | 1o ite inmediato | cludadania engeneral | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal No NO APLICA
o privadas originales bien inmueble Fureadores &
. - 'AV. 16 de Octubre /Ny Tres
DONACION Tramite ante entidades piblicas| 1.- 2 ejemplares de la escrituras |, ooy 08:00217:00 Seginelavaluo del |, e inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas originales bien e HOAPLER
1- Recepcion de Ia providencia Au. 16 de Octubre S/Ny Tres
PROHIBICION DE ENAJENAR | Trammite judicial ctads por ellugs | 1.- Inscribir 08:002 17:00 Gratuito/ $3000 | Tramite inmediato | ciudadania en general  |Registro de Ia Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
do Wiamhova
1- Recepcion de I providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DEMANDAS Tramite judicial et ;‘or e P 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $30.00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava
1- Recepcion de la providencia Au. 16 de Octubre S/Ny Tres
EMBARGOS Tramite judicial dictada sor el Juez P 1.- Inscribir 08:00 2 17:00 $30.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal No NO APLICA
do Wiamhova
'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
. 1 R de la provid 30,00/ gratuit . .
POSESION EFECTIVA Tramite judicial dm;‘:“:‘r“e"”:; providencia |y nscribir 08:00a 17:00 scau‘sa ;eg;“hm“'e:‘z‘;' Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
SERVICIOS QUE BRINDA EL _ s de Hiamhava
71 | REGISTRO DE LA PROPIEDAD e . 08:002 17:00 segin el avaluo del i ciudadania en general Pt ch:re e [Ventnis rica No
Y MERCANTIL DEL CANTON SUBDIVISION Sesionde Corceo GAD 1.- Recepcion de 2 escrituras | L- Inscribir : . Tramite inmediato 2 Regtr delnPropecad | undadares difico Muricipl NO APLICA
HUAMBOYA 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
USUFRUCTO Tramite 08:003 17:00 Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava
1.- Recepcién deIa providencia Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
PARTICIONES DE HEREDITARIOS | Tramite judicialy voluntaria | “*CeReE 8 1.- Inscribir 08:002 17:00 Segin el avaluo total |  Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
do Wiamhava
1.- Recepeidn de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE HIPOTECA [ Tramite judicialy voluntaria | csmm‘:a Sibles 2 - Inscribir 08:002 17:00 $5.00 Tramite inmediato | ciudadania en general |Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava
'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE 1R dell . |
Tramite judicial ecepelon e a pro 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $25.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ENAJENAR dictada por el Juez furdadores &
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS | Tramite judicial dictads por el ues | 1. Inscribir 08:002 17:00 $30.00 Tramite inmediato | ciudadania en general [ Registro de Ia Propiedad | Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No NO APLICA
de Hiamhava
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite judicial dictads por el tues | 1.- Inscribir 08:002 17:00 $30.00 Tramite inmediato | cludadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Wiamhava
1- Solicitud realizada por el Av. 16 de Octubre S/N y Tres ;
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial 1.- Emisién del Certificado 08:002 17:00 $11,00 por cada bien |  Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal adotes &«
'Av. 16 de Octubre /N y Tres
1- Solicitud realizada por el X ’ § .
SENTAR RAZON Tramite judicial 1.- Sentar razén 08:002 17:00 $11.00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal furcadores &
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1- Solicitud realizada por el | 1.- Busqueda en el indice . ;
BUSQUEDA GENERAL Tramite personal P a 08:002 17:00 $5.00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Eificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal | general adotes ¢
Tramite publico a través de | oo 1S admite a documentacion Av. 16 de Octubre S/N y Tres
TRASLADO DE JURISDICION [ Sesién de Concejo GAD P para suinscripcion a la 08:002 17:00 $5.00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica NO APLICA
Municinal usuario o representante legal |, i icrign do Wiamhava
T Presentar a escritura sobre Av. 16 de Octubre S/N y Tres
22 | CERTIFICADOS DE Tramite personal o particular | el bien inmueble del que solicita 08:00217:00 $11.00 Tramite inmediato | ciudadania engeneral | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal No NO APLICA
GRAVAMENES CERTIFICADOS DE GRAVAMENES 3 - llenar el formularin en el | Se elabora y entrega el Certifical Huambova
mo tres ejemplares ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
INSCRIPCION DE NOMBRAMIENTOS | Tramite personal o particular | originales fotos o al menos uno | Se procede a la inscripcion 08:00217:00 $25.00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de Ia Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o olln dahers car arisinal ol do Wiambeve
1. Minimo tres ejemplares.
5 Av. 16 de Octubre /N y Tres
RECTIFICACION Y MODIFICACION ; .
23 MERCANTIL Tramite personal o particular | OfENales fotosoalmenosuno f o oo 2 o pngeripeign 08:00a 17:00 $25.00 Tramite inmediato | ciudadania en general | Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LA ESCRITURA de ellos deberd ser original, el
roctn rverde cor coniac de Huamboya
1. Minimo tres ejemplares. 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CCONSTITUCION DE COMPARNIA Tramite personal o particular | originales fotos o al menos uno | Se procede a la inscripcion 08:00a 17:00 $50.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad | Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de ellos deber ser orieinal. el de Huambova
Av. 16 de Octubre /Ny Tres
CONTRATACION DE OBRAS POR .
24 | PROCURADOR SINDICA 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
INFIMA CUANTIA
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, 1 COM esblece 30 dias
- REQUERIMIENTO ¥ PROYECTO | Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 005 copias simples, | (0% #8200 3L Av. 16 de Octubre /N y Tres
ABROBADO POR LA MAXIMA|especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 0,10 copias e e ciudadania en general | Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
AUTORIDAD documentacion requerida previo pago por las copias certificadas cont E: acion fas de Huamboya
o peticiones,
Una vez ingresada la solicitud, .
£l COA establ
. CERTIFICACIGN| SOTtud dirigida alalcaide, a maxima autoridad dispone la 00 copias simples, |1 (O estabiece 30 dias Av. 16 de Octubre /N y Tres
especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 0,10 copias par ciudadania en general | Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
PRESUPUESTARIA f " contestacion las
documentacion requerida previo pago por las copias certificadas de Huamboya
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Una vez ingresada la solicitud, £1COR establece 30 di
) ) . establece 30 dias
 RESOLUCION Y APROBACIGN| SOlicitud dirgida al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la 005 copiassimles, | 1 HAEEE 20 Av. 16 de Octubre /N y Tres
DELOS PLIEGOS especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 8:00217:00 0,10 copias Comestanor | ciudadania engeneral | procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
documentacién requerida previo pago por las copias certificadas de Huamboya
e peticiones.
B CONFORMACION Y Una vez ingresada la solicitud, i
. £l COA establece 30 dias
CAUFICACION. DE  LAS OFERTAS| SOlicitud diiida al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la 005 copiassimles, | © oL 20 Av. 16 de Octubre S/N y Tres )
CONFORMADA POR LA COMISIGN| esPecificando a Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 0,10 copias e v | cudadanta en general | procuraduria indica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
0 documentacién requerida previo pago por las copias certificadas de Huamb
TECNICA peticiones. ova
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, £1COA establece 30 d
R RESOLUCION | Solicitud dirgida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples, o e 1 ;: o 1as Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ADIUDICACIGN DEL PROCESO especicando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 0,10 copias (ermine para o |cudadanta en general | procuraduria indica Fundadores Edificio Muni Ventanla Unica No NO APLICA
documentacion requerida previo pago por las copias certificadas de Huamboya
requeridas peticiones.
Una vez ingresada la solicitud, 1 COR establece 30 di
establece 30 dias
 AUTORIZACIGN FIRmA | SOlicitud diiida al acalde, Ia maxima autoridad dispone la 005 copiassimles, | ©1 = AE R0 Av. 16 de Octubre /N y Tres
CONTRATO indicando la docuemntacién [ Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 0,10 copias e v | ciudadanta en general | procuraduria sindica Fundadores Edificio Municipal No NO APLICA
que requiere previo pago por las copias certificadas de Huamboya
e peticiones.
Una vez ingresada la solicitud, €1 COA establece 30 di
§ establece
) ) la maxima autoridad, dispne la 0,05 copias simples, término pars dar s Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald Presentar la solicitud entregada de informacién 08:00217:00 0,10 copias e Pty | ciudadania en general | procuraduria sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
previo pago por las copias certificadas e de Huamboya
requeridas. P
- PARA SUSCRIBIR CONTRATROS, Una vez ingresada la solicitud, i
" Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 005 copias simples, | & COA establece 30 dias
SE LE COMBRARA EL VALOR EL . ! ’ " | término para dar
QNGO POR MIL DEL VALOR peL|méicando la docuemntacion | presentar a solcitud entregada de la informacion 08:002 17:00 0,10 copias e v | ciudadania en general | procuraduria sindica
CONTRATO que requiere previo pago por las copias certificadas
requeridas peticiones.
v, 16 de Octubre /Ny Tres
08:00a 17:00 Fundadores Edificio Muni Ventanilla Unica No
CONTRATACION DE OBRAS Y Av. 16 de Octubre S/N y Tres
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal No
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, 1 COn estabioce 30 41
- ORDEN ~ DE  TRABAJO|solicitud dirigido al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples, lér::nz ?r: or s Av. 16 de Octubre S/N y Tres,
AUTORIZADO POR LA MAXIMA especificando la informacién | Presentar a solcitud entregada de lainformacién 08:00a 17:00 0,10 copias e o | ctudadania en general | procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
AUTORIDAD que requiere previo pago por las copias certificadas — de Huamboya
reaueridas P >
Una vez ingresada la solicitud,
) - la maxima autoridad dispone a y £l COA establece 30 dias
SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXINA| S01tus cigido &l alalde, Ia direccion donde reposa la 005 copias simples, | ™" ing para dar . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIDAD (REQUERIMIENTO) especificando la informacién [ Presentar la solicitud docuemntacion, para que sea 08:00a 17:00 0,10 copias contestacién las ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
e requiere .
auered entregada previo pago por las certificadas peticiones. de Huamboya
copias requeridas
Solicitud dirgico al alcalde, e vez ngresade e z“’s‘::::'la 005 copias simpls, |1 (O estabiece 30 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
. i érmino para dar . .
RUCY AFILIACION AL IESS especificando la informacién | Presentar la solicitud ertrenana do o formaton 08:002 17:00 0,10 copias i ciudadania en general | Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
que requiere certificadas contestacion as de Huamb
orevio pago por las cooias oeticiones o
Una vez ingresada la solicitud, €1 CORestablece 30 i
establece 30 dias
. CeRTIFICACIGN| Slicitud dirgido l alcade, a maxima autoridad dispone la 005 copiassimples, | 1 LR 20 Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PRESUPUESTARIA especificando la informacién | Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:003 17:00 0,10 copias o o | ciudadania engeneral | procuraduria Sincica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
que requiere revio pago por las copias riifi
previo pago p P certificadas nerciones de Huamboya
UNIDAD DETRANSITO, | ogras  POR Av. 16 de Octubre S/N y Tres
TRANSPORTE TERRESTREY | p\pecTas 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
SEGURIDAD VIAL DE de Huamboya
HUAMBOYA
) Una vez ingresada la solicitud, €1 COA establece 30 di
- EIECUTADO POR LA MAXIMA| la maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples, i :: e Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIDAD  MEDIANTE  UN|Solicitud dirigido al alclade | Presentar a solitud entregada de la informacion 08:00217:00 0,10 copias e Pty | ciudadania en general | procuraduria sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PROYECTO previo pago por las copias certificadas de Huamboya
requeridas peticiones.
Original de Ultima Revision
1-01
riginaly Lcopiaacolorde || o o
) ) Ia Matricula vigente b s
REVISION ANUAL DE VEHICULOS|Dirigirse de forma personala | 2.- Certificado de no adeudar ai | °CmeNt0S en UTTTSVH, se 1 dia previoala . . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PARTICULARES o3 Ofcinos defa UTTTSVH | anitpio escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 Gratuito PO Ciudadania en general |UNIDAD DE TRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica No No aplica No aplica
S bago de la Matricula 2015 | Matriculacién, revison tecrica TRASNPORTE TERRESTRE |de Huamboya
(BANCO) comprobante original | "<"<U2" Y SEGURIDAD VIAL DE
e HUAMBOYA
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1. Original de permiso de
circulacién anterior

2. Copia de la matricula a color
REVISION ANUAL PARA VEHICULOS| Dirigirse de forma personala  |3. Copia de permiso de

1.- Presentacion de
documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1 dia previo a la

- A escanea y se sube al sistema de 08:003 16:00 Gratuito : Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica No No aplica No aplica
PUBLICOS las Oficinas de la UTTTSVH [ operacién et rovioom on coordinacién o Hoambora
4. Copia de icencia profesional | 7€ 19<™ TRASNPORTE TERRESTRE v
del conductor socio o Y SEGURIDAD VIAL DE
aronietarin
a.- Orlginaly copia de Ta cedula
ae;gen‘mad del propetaro dlel 1. presentacion de
CAMBIOS DE SERVICIO -ttt bt escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 $10.00 e eon fadanfa en general | UNIDAD DE TRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
- Originaly copla del matriculacién, revison tecnica ! TRASNPORTE TERRESTRE | de Huamboya
certificado de votacion vigente. | 1t o1
.- Original y copia de matricula Y SEGURIDAD VIAL DE
1 Griginaly copia de la
matricula a color o certificado
) B 1.- Presentacion de
REVISION DE VEHICULOS DEL| o o ovala |2 Reviiomuehicufar (vehiculo. | SO€UMentos en UTTTSVE s Sratuito dependiend L dia previo a Av. 16 de Octubre /N y Tres
ESTADD 0 INSTITUCIONES | e e B et sl e s | E5canea y s sube al sistema de 08:002 16:00 Prisdareriusiind o Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
PUBLICAS EN GENERAL msm“w: ! matriculacién, revison tecnica © k ! TRASNPORTE TERRESTRE | de Huamboya
hicul
3. Pago de la matricula al banco| """ Y SEGURIDAD VIAL DE
T.- Original de Ta denuncia
Competene. Fo o enia |1 Prsetacance
documentos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADOS ~ DE  MATRICULA| Dirigirse de forma personala |intendencia o comisaria y por g 1diaprevioala . i
escanea y se sube al sistema de 08:003 16:00 29.00 ° Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica No
VIGENTE POR PERDIDA Ias Oficinas de la UTTTSVH | robo en la fiscalia. e s coordinacion & gmsupomz 'ER;ES"T'RE D "
2.- Certificado Unico Vehicular . v
vehicular Y SEGURIDAD VIAL DE
szafod"f"'“‘“ o triaada |1 Presentacion de
DUPLICADO DE PLACAS| | e forma personala E"“‘ e auterizada | 45 cumentos en UTTTSVH, se L dia previoa la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
VEHICULARES  POR  DETERIORO| ) "8 8 O PEUUEle | Por . ! o |escaneay se subealsistema de 08:003 16:00 Gratuito PR, Ciudadania en general | UNIDAD DETRANSITO, | £yngadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
PARCIAL O TOTAL o opy | matrculacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE | de Huamboya
realizar el tramite por tercera ;e jja Y SEGURIDAD VIAL DE

persona, para vehiculos

T TGRS O

Compra-Venta legalmente
P & 1.- Presentacion de

MATRICULACION CON CAMBIO DE reconocido mds copiasdela [ o Pree N Av. 16 de Octubre S/N y Tres

PROPIETARIO O TRASPASO  DE | Dirgirse de forma personala | cedula y certificado de e oo ol o de 08:003 16:00 $700 1diaprevioala Ciudadania en general | UNIDAD DETRANSITO, | fundadares Edifcio Municiol Ventanilla nica NO
DOMINIO ~ DE  VEHICULOS|las Oficinas dela UTTTSVH  [votacion del compradory [ Soeor e V0S40 @ S1ten coordinacion TRASNPORTE TERRESTRE | de Hoamboys

PARTICULARES vendedor. vehicular Y SEGURIDAD VIAL DE

2.- Pago del 1% por

TCrginaty copR Ge T
Matricula o Certificacién de

1.- Presentacion de
matricula

documentos en UTTTSVH, se 10,00 //Costos varian . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
MBIO  DE  SE DE Certif d '
CAMBIO | ceao Dirgirse de forma personala | 2.-Certiicado de poseerun | c3e4 y o sube al sistema de 08:00216:00 enbasealarevision | L d2previoala Ciudadania en general [ UNIDAD DETRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanilla énica No
PARTICULAR A PUBLICO las Oficinas de la UTTTSVH | solo vehiculo en servicio ¢ coordinacién TRASNPORTE TERRESTRE
Cblce $7,00 (solo en caso de | maricuacion;reison tecnica del historial de Huamboya
P ' vehicular Y SEGURIDAD VIAL DE
cooperativas)
a. Depésito de ($ 12,50 PARA
MOTOS Y $ 23,00 PARA 1.- Presentacion de
VEHICULOS) documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADO DE PERDIDA O ROBO| irigirse de f ] 1d [ . ’
DE PLACAS VELI CULARES o~ [o-Originaly copia de a cedula [ escanea y se sube a1 sistera de 08:002 16:00 Gratuito o Ciudadania en general [ UNIDAD DETRANSITO, | 142 dores Edificio Muni Ventanilla tnica NO
de identidad del propietario del | matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE | ge Huamboya
vehiculo o representante legal | vehicular Y SEGURIDAD VIAL DE
en caso de persona iuridica.
a. Copia de la cedula y
;”c‘";::d“f:"'“:: et 1. presentacion de
Dirgise de forma personala |eap e e | documentos en UTTTSVH, se 1 dia previo a la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR © pe escanea y se sube al sistema de 08:003 16:00 $7.00 previo 2 Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
las Oficinas dela UTTTSVH | c. Copia de la matricula : coordinacién
matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE |de Huamboya
d. Pago del certificado $ 7,00
vehicular Y SEGURIDAD VIAL DE

d.- Solicitud dirigida a la

Lafabiirs do Trincien

2. Copia de la cedula y
certificado de votacién vigente. | 1.- Presentacion de
b. Certificado de no Adeudar al | documentos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/Ny Tres

Dirigirse de forma personal a 1 dia previo a la UNIDAD DE TRANSITO,

CERTIFICADO DE POSEER VEHICULO | "6 72 P BEE R escanea y se sube al sistema de 08:0032 16:00 7 onmmcion Ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
c. Copia de la matricula matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE | 3¢ iamboya
d. Pago del certificado $ 7,00 | vehicular Y SEGURIDAD VIAL DE

d - Solicitud dirigica 3 la

NUAPTICA  GE0T00E
que la (nombre de la
entidad) no utiliza el

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/5/2023
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d): COORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): ‘Amada Rodriguez /Técnica de Comunicacién
(CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: amada_elizabeth@yahoo es
NUMERO TELEFONICO DEL O LA EDELA DELA : (07) 2765052 EXTENSION 104
I I I I I

NOTA: En el caso de que a entidad no utiice el PTC, deberd colocar una nota aclartoria como se indica en el ejemplo. i la entidad dispone del PTC deberd realizar un enlace para que se direccione al mismo. |

Se recuerda a las entidades que las matrices d), f1) y f2) estan por lo que para el primer servicio, siempre deberd enlazarse a la matriz del lteral £2) que es la solicitud de acceso a la informacién piiblica. En las matrices de los literales d) y f1) deberan constar el mismo nimero de servicios manteniendo el orden respectivo.
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