Art. 7 de la Ley Org

GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA

Transparenc

y Acceso a la Informacién Publica

OT.

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales

@ HUAMBOYA

el Tipo de beneficiarios o ccion y teléfono de la | - disponibles de atencién Numero de Nimero de
Cémo acceder al servicio . 2 5 5 5 usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: . ciudadanos/ciuda| ciudadanos/ci
¢ obtencién del servicio Horario de atencion al Tiempo estimado de s det net N - Link para
(Se describe el detalle del 41 - P e (Describir si es para - : ofrece el servicio (Detallar si es por Servicio . danas que udadanas que A o i
¢ (Se deberé listar los Procedimiento interno piblico respuesta ! ) Oficinas y dependencias etatiar st ! descargar el Link para el servicio por Porcentaje de satisfaccion
No. del servicio del servicio proceso que debe seguir la e . " ¥ " Costo ciudadania en general, (link para direccionar a la | ventanilla, oficina, brigada, | Automatizado accedieronal | accedieron al :
. requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dfas, que ofrecen el servicio e Prec n § formulario de internet (on line) ~ =1 sobre el uso del servicio
o el ciudadano para la o o ¢ personas naturales, pégina de inicio del sitio pagina web, correo (Si/No) 2 servicio en el servicio
" e obtencion del servicio y semana y horarios) Semanas) as ha B " servicios h
obtencion del servicio). dondesa sotienen) personas juridicas, ONG, web y/o descripcion | electrénico, chat en linea, Gltimo periodo | acumulativo
Personal Médico) manual) contact center, call center, (mensual)
teléfono institucion)
1. Entregar la solicitud de 1 La solictud de acceso a a
s informacion piblica llega a la
acceso ala informacién pablica :
. i méxima autoridad de la
enfisico 0 a través de correo 5
institucion.
glectrérico 1.Emiti la solicitud de acceso a | 2. Pasa al drea que genera,
2. Estar pendiente de que la el aue genera, “INFORMACION NO DISPONIBLE",
5 Ia informacién publica; dirigido | produce o custodia la
Pedido realizado por cualquier respuesta de contestaciénse | 1 O ordad h ? debido a que la entidad se
| |solicitud de Accesoala ciudadano/a para conocer el manejo | entregue antes de los 10 dias :e;:::m‘::;;;:: parasu '3” ;":‘:;"‘::a o mibxima 08003 17:00 Gratito 15 dias Ciudadania en general Se atiende en todas las oficinas | | o oo Ventanilla Unica No SOLICITUD DE | "Este servicio aun no estd disporible 5 15| encuentra desarrollando un
Informacién Publica de los recursos que administran las | dispuesto en el Art. 9 de la ! a nivel nacional DIRECCIONES ACCESO  |enlinea mecanismo para medir el nivel de
: A 2. Realizar el seguimiento ala | autoridad o quien preside el <
entidades del Estado LOTAIP (10 dias y 5 dias con ¢ . satisfaccion ciudadana sobre los
) solicitud hasta la entrega de la | comité de transparencia, segdn
prérroga). servicios que ofrece.
X respuesta sea el caso, para la firma de la
3. Retirar la comunicacion con
, respuesta.
Ia respuesta a la solicitud segin
4. Entrega de la respuesta al o
el medio que haya escogido (
la solicitante por el medio de
retiro en oficinas). :
interaccién que haya escogido.
Para toda asesorfa los *INFORMACIGN NO DISPONIBLE",
1. Los ciudadanos/as acuden a " 1. Se recibe al usuario/a, quien
ciudadanos/as informaran sus debido a que la entidad se
Ia oficina de Ia entidad y b i informa sus datos el detalle Se atiende en todas Ias of No exist 10 de atencion d ira desarrolland
2 |Asesoriaaci L acuden a solicitar 4 casoanteunouna [Hor e Y 2RETICOSY del caso. 08:002 17:00 Gratuito Ciudadania en general e atiende en todas las oficinas | b g ccionEs Oficinas a escala nacional si NO APLICA o existe servicio de atencionde |\ apiica NO APLICA encuentra desarrollando un
describiran el caso con detalles X iy a nivel nacional DIRECCIONES casos por internet mecanismo para medir el nivel de
servidora que atiende al 2. Se realizars la asesoria <
. para ser guiados satisfaccion ciudadana sobre los
pblico. respectiva
adecuadamente. servicios que ofrece.
ndo el caso la atencién es|
‘Arriendo o compra de T~ Los Cludadanos acudena Ia | 1.- Copia de Documentos 1.5e recibe la disposicion 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres o existe servicio de atencion de “INFORMACION NO DISPONIBLE",
3 |Bévedas en el Cementerio Arriendo o compra de bévedas | Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2. | generada por el sefior alcalde, 08:002 17:00 2.5 afios $ 100,00. Ve|ediata o de acuerdo a la e] ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA comssormterner T |NoapLica NO APLICA debido a que la entidad se
o D
Huamhova nara inerecar s Oficin de. Certificadn de nn Adeudaral | haria el uridico de Huamhova Casos porinterne encuientra desarroliandn un
Artiendo de Locales en el arriendo de Locales enel Centro 1.- Los Ciudadanos acudena fa | 1.- Copia de Documentos 1.5 recibe la disposicién 'Av. 16 de Octubre /N y Tres o existe sericio de atencionde “INFORMACION NO DISPONIBLE",
4 " Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | generada por el sefior alcalde, 08:002 17:00 s varian de acuerdo a lafediata o de acuerdo a la ¢] ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA s esse 8 GEAtENEENEE N0 ApLIcA NO APLICA debido a que Ia entidad se
Centro Comercial Comercial y . casos por internet
taea inoracar s Ofc Cortificadn de nn Adevdaral | hacia el uridic de Huambova encuentea docarraliandn un
Renovacion de arriendo de los X .- Los Ciudadanos acudena la | 1.- Copia de Documentos "1.Se recibe la disposicion 'Av. 16 de Octubre /N y Tres X “INFORMACION NO DISPONIBLE",
Renovacién de arriendo de los Locales| " X . . . No existe servicio de atencion de
5 | Locales centro come Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2. | generada por el sefior alcalde, 08:002 17:00 s varian de acuerdo a lafamite de gestion inmedial ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA debido a que la entidad se
: Centro Comercial y Dique casos por internet.
Dicue nara ineresar s Ofc Certificadn de nn Adeudaral | hacia el uridico de Huamhova encuientra desarroliandn un
- Matriculs de Balanzas Controlde | éVi2 @ la notificacion por | 1. Copia de documentos 1.- se realiza la inspeccion y 'Av. 16 de Octubre /N y Tres o existe sericio de atencionde “INFORMACION NO DISPONIBLE",
6 |Matriculade Balanzas b Medid parte de Comisaria para la personales 2.- Recibo del pago | comprobacién de pesas y 08:00a 17:00 [amite de gestion inmedia| ciudadania en general Comisarfa Municipal Fundadores Edificio Municipal ~ | Ventanilla Unica No NO APLICA casosporintemnet, NO APLICA NO APLICA debido a que la entidad se
Control de Pesas y Medidas esas y Medidas matriculacifn de la halanzac | realizada medidac 3 - Verificarian del tro del plazo indicado v de Hiamhoua casos porimerne! encuentra decarrollandn un
Nemocios aue atilzan tas bl Visitas que realiza la Comisaria Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencion de "INFORMACIGN NO DISPONIBLE",
g |Revisién de Pesas enforma  |negocios que utilizan las balanzas . NO APLICA NO APLICA 08:002 17:00 Gratuito Tramite inmediato | ciudadanfa en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Hoexisteseniclo deatenclonde. | g apiica NO APLICA debido a que la entidad se
periédica como medida inica de peso en Municipal de Huambova Casos porinternet. encuientra desarroliandn un
3 £ caso de Construcciones Una vez notificado al infractor | suspencion de la construccion | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. 'Av. 16 de Octubre /N y Tres o existe servicio de atencionde “INFORMACION NO DISPONIBLE",
9 |En casode Construcciones Clandestinas se aplica la sancién establecida | hasta que legalice los 2.- Disposicion de parte de 08:00a 17:00 Varia de acuerdo a la pre{ ciudadania en general Departamento de Planificacién | Fundadores Edificio Municipal ~ | Ventanilla Unica No NO APLICA: casosporinternet, NO APLICA NO APLICA debido a que la entidad se
cl 12 ordenan: A st recnactivns alealdia al e de Huambova casos porinternet. encuenta n
1-Se extiende las 1.- Solcitud dirigida al alcalde. | 1.- Solicitud dirigida al alcalde 'Av. 16 de Octubre /N y Tres X
s - 5 . 5 No existe servicio de atencion de
10 Construccién sin permiso Notificaciones al duefio dela | 2.- Disposicién de partede [ 2.- Disposicion de parte de 08:00217:00 ciudadanfa en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA — NO APLICA NO APLICA
s X pori
c construccidnde 12 3vecesy | alealdia al de | alcaldia al de de Huambova Casos porinterne
1.- Se sanciona al no dar L-Pagodeunamultaenta o iecacign gel Au. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencién de
11 |sancion Sancion por incumplimiento y ... | Tesoreria Municipal. , ) 08:002 17:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
cumplimiento ala Notificacion | 107602 TUeRe: cumpliemiennto de la Sancion e casos por internet.
X 1.- Informacién oportuna
Revisién de Contratos a los usuarios | (HOImActn BBOTna Av. 16 de Octubre /N y Tres Mo exist e atencion d
12 |Revisién de Contratos de que mantienen relacién de mediante la Notificacion al NO APLICA 08:00a 17:00 Gratuito ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe senviclo de atencionde. | o apiica NO APLICA
iendo en el Cement familiar responsable del casos por internet
el de Huamboya
Municipal contrato
o Revision los usuarios que mantienen || oo AV. 16 de Octubre S/N y Tres Mo existe senvicio de atencion de.
13 [Revisién de Contratos de relacién de arrendatarios en el dique i ”I d NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No NO APLICA povvmmmmreeren—— YIS NO APLICA
. y 2 pori
Arriendo Centro Comercial municipal ponga al dia con los pagos de Huarboys casos por internet.
Municipal
Notificaciones alos Alos usuarios que mantienen relacion | L~ Teminacion de Contratos Av. 16 de Octubre /N y Tres i
1 datari porno estar al diaseginla | NO APLICA 08:00a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Arrendatarios que se de arrendatarios e " ! e Hoab casos por internet.
encuentran atrasados con los rdenanza Municipa ¢ Fluamboya
pagos.
- T SecooTama Con U0 PP
1.- Se realiza las notificaciones
X 2 Para la limpieza de las calles y Av. 16 de Octubre /N y Tres X
Revision de calles y veredas a los | alos duefios de predios y . . 5 No existe servicio de atencion de
15 . . " NO APLICA veredas por incumplimiento 08:00a 17:00 Gratuito 8 dias ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Servicio de Inspeccién de usuarios de los predios aledafios | personas encargadas de los casos por internet.
aplicando la multa que se carga de Huamboya
Calles y veredas mismos. — —
Permiso para Ocupacién de Permiso para Ocupacién de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres N " de atencion d
16 |lugares piblicos, como calles | Piblicos, como calles y veredas con | 00 PP. NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No NO APLICA ferrrmrmmr—— [ YT NO APLICA
. casos por internet.
yveredas con cualesquier cualesquier clase de materiales. de Huamboya
clase de materiales.
T AT €A SECTE T G p— o
. Alcaldia. 2- revio al envio por parte de fa Av. 16 de Octubre S/N y Tres .
Para la Ocupacion del Coliseo alcldia a | departamento . . No existe servicio de atencion de
17 " " Solicitud dirigida al Alcalde 08:002 17:00 e acuerdo ala activida|  Tramite inmediato | ciudadanfa en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Parala Ocupacion del Coliseo Municipal 8 juridico se procede a la casos por internet.
3.- Disposicion a la Comisaria de Huamboya
Municipal : T atencién del pedido
T Solicitud diigida al Alcalde
ifusi i Difusion de Comunicados a traves de | 2 Pisposicion de Alcaldia a2 Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencion de
15 |Difusion de Comunicados a Comisaria 3- 08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA e LR LTI NO APLICA

traves de los parlantes

los parlantes Municipales

Seatiende el Pedido 4.

1ded

de Huamboya

casos por internet.
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T-Tramite enfa Secreatara G -
ALCALDIA soorcimacs previo a la coordinacion se Av. 16 de Octubre S/N y Tres Mo exist e atenciond
19 | Control de Permisos delos | Control de Permisos de los Negocios. v coordinacion con | yo apiica realiza Ia inspeccion en cada 08:00a 17:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA No existe servicio de atencionde. [\, ppyca NO APLICA
otras autoridades, del cantén casos por internet.
Negocios. by ot negocio de Huamboya
1.- Permiso de
Permiso de Funcionamiento Patente L-Notificacién Verbal o escrita Ide\"fgodcmS Y(‘E("das' lcdu\mrgz Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencién de
20 |Permiso de Funcionamiento para que se presenten a sacar | Notificacion verbal 'a Intendencia a traves del 08:00 2 17:00 kA DEACUERDO ALAVA|  tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA O EXISLe SeVIclo CE AENCIONCE. | ) ppyjcA NO APLICA
Municipal, Permiso de Salud Comisario Nacional. Permiso casos por internet
Patente Municipal, Permiso el Permiso de Huamboya
de Patente o otorga la
de Salud e
1.-Se realiza la inscripcion de | 1.- Presentacion de la escritura Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencion de.
'COMPRA VENTA DE TERRENOS N e . 1.- Inscribir 08:00a 17:00 Segun el avaluo del bier| Tramite inmediato ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ | Ventanilla Unica No NO APLICA . |NOAPLICA NO APLICA
terrenos publica o casos por internet
1.- Presentando la sentencia o |1.- 2 ejemplares de la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ADJUDICACIONES. i Jemel - Inscribir 08:00217:00 Segin el avaluo del bierl  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NOAPLICA
Ia adjudicacion adjudicacién o uamboua N
amite ante entidades pibteas| 12 lompiares de fa cvert 'Av. 16 de Octubre /N y Tres
HIPOTECA ramit za" @ entidades publicas| 1 E‘f”“”'“ te 1a escrituras| ) _nseribir 08:00 3 17:00 l% del avaluo del bieninr|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas originales
de Hambrva
Tramite ante entidades pablicas| 1.- 2 ejemplares de la escrituras Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DONACION P Jemp 1.- Inscribir 08:00217:00 Segin el avaluo del bierl  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas originales Flndadotes £ NOAPLICA
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PROHIBICION DE ENAJENAR Tramite judicial dictada sor el Juez P 1. Inscribir 08:00 a2 17:00 Gratuito / $ 30,00 Tramite inmediato ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
do Humbrua
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DEMANDAS Tramite judicial et ;or e P 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $30.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huarmhova
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
EMBARGOS Tramite judicial etada Zor e P 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $30.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
do Humbrua
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
POSESION EFECTIVA Tramite judicial et ”or ees P 1.- Inscribir 08:00a 17:00 gratuito por causade a|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
SERVICIOS QUE BRINDA EL s de Huarmhova
,1 | ReGisTRO DE LA prOPIEDAD Tramite pablico a través de re00a1700 et avao gt rmite e o : AV. 16 de Octubre /N y Tres —— .
Y MERCANTIL DEL CANTON SUBDIVISION ;Esm.n.de‘cnncem GAD 1.- Recepcion de 2 escrituras 1. Inscribir. :00 2 segun el avaluo del bier] ramite inmediato ciudadania en general Registro de la Propiedad :ur\:ador:s Edificio Municipal /entanilla Unica lo NO APLICA
HUAMB ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
USUFRUCTO Tramite 08:00a 17:00 Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huamhova
1.- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
PARTICIONES DE HEREDITARIOS Tramite judicial y voluntaria D.ESEli(upVE pblica P 1.- Insc 08:00 a 17:00 Segun el avaluo total Tramite inmediato ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o Huambrua
1.- Recepeidn de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE HIPOTECA [ Tramite judicialy voluntaria | csmm‘:a Sibles 2 - Inscribir 08:00217:00 $5.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huamhova
N Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE |1 oo 1 icial 1- Recepcion de a providencia || |\ i 08:00a 17:00 $25.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ENAJENAR dictada por el Juez o
1- Recepcion de la providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS | Tramite judicial ety :or e P 1.- Inscribir 08:00217:00 $30.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huamhova
1- Recepcion de a providencia Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite judicial dictada ng“m P 1.- Inscribir 08:00a 17:00 $30.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o Huamboua
1- Solicitud realizada por el Av. 16 de Octubre S/N y Tres
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial 1.- Emisién del Certificado 08:00 2 17:00 $ 11,00 por cada bien Tramite inmediato ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal adotes & NOAPLICA
1- Solicitud realizada por el Av. 16 de Octubre S/N y Tres
SENTAR RAZON Tramite judicial P 1.- Sentar razén 08:00 2 17:00 $11.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal e HOARIER
1- Solicitud realizada porel | 1.- Busqueda en el indice Av. 16 de Octubre S/N y Tres
BUSQUEDA GENERAL Tramite personal 08:00 2 17:00 $5.00 Tramite inmediato ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal | general adotes & NOAPLICA
Tramite publico a través de 1- Solicitud realizada por el 1.- Se admite la documentacién Av. 16 de Octubre S/N y Tres
TRASLADO DE JURISDICION Sesion de Concejo GAD P para su inscripcion a la 08:00 2 17:00 $5.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica NO APLICA|
Municinal usuario o representante legal iricdiccidn de Hiamhava
T Presentar a escritura sobre Av. 16 de Octubre /N y Tres
22 |CERTIFICADOS DE Tramite personal o particular | el bien inmueble del que solicita 08:002 17:00 $11.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
GRAVAMENES CERTIFICADOS DE GRAVAMENES 2 - llenar el farmulario en el Se elabora y entrega el Certifical Huamhava
mo tres ejemplares ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
INSCRIPCION DE NOMBRAMIENTOS | Tramite personal o particular | originales fotos o al menos uno | Se procede a la inscripcion 08:00 2 17:00 $25.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o clins dshers ser orisinal ol o Huambnua
1. Minimo tres ejemplares.
& Av. 16 de Octubre S/N y Tres
RECTIFICACION Y MODIFICACION . - ’ -
23 MERCANTIL Tramite personal o particular | OfENales fotosoalmenosuno f o oo 2 o pngeripeign 08:002 17:00 $25.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LA ESCRITURA de ellos debera ser original, el
ractn niada car coniac de Huamboya
1. Minimo tres ejemplares. ‘Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CCONSTITUCION DE COMPARIA Tramite personal o particular | originales fotos o al menos uno | Se procede a la inscripcion 08:00a 17:00 $50.00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de ellos debera ser original. el de Huambova
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CONTRATACION DE OBRAS POR .
08:00 a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
INFIMA CUANTIA P HOARICA
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, €1 CO esbiece 30 dins
- REQUERIMIENTO Y PROYECTO | Solicitud dirigida al alcalde, 2 maxima autoridad dispone la 005 copias simples, | (0% #2003 AE Av. 16 de Octubre /N y Tres
ABROBADO POR LA  MAXIMA|especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:00 2 17:00 0,10 copias test. P énl ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal ~ | Ventanilla Unica No NO APLICA
AUTORIDAD documentacion requerida previo pago por las copias certificadas cont ’3(5 acion fas de Huamboya
requeridas peticiones,
Una vez ingresada la solicitud, .
EI COA. l
. CeRTIFICACIGN| SOTctud dirgida al alcalde, a maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples, C?ér::zb ece 3::1135 Av. 16 de Octubre /N y Tres
especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:00 2 17:00 0,10 copias P A ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal = | Ventanilla Unica No NO APLICA
PRESUPUESTARIA f contestacién las NOABLCA
documentacién requerida previo pago por las copias das de Huamboya
! peticiones.
requeridas
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U da la solicitud, i
na vez ingresada la solicitud, EI COA establece 30 dias

5 | Solicitud dirgida al alcalde, Ia maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples, ! Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- RESOLUCION Y APROBACION g " término para dar . ) ;
ELOS PUEGOS especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacién 8002 17:00 0,10 copias termino Para 9T | ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
documentacion requerida previo pago por las copias certificadas e de Huamboya
requeridas P -
) 6 Una vez ingresada la solicitud, .
CONFORMACION Y| s ol alold h e e o o005 oo, | 1 CORestablece 30 dias . 16 60 Octubre SNy T
CAUIFICACION DE LAs_OFERTAS| L0 SURIRIEIEEs | et solcitd ertegada de s nformacén 08:002 17:00 " oaocopss | M0 B |ty en goneral Procuraduria Sindi Fundadores o Monicipel|Ventanila nica No NO APLICA
CONFORMADA POR LA COMISION| S*Pecticando i@ esentarta solictu eniregada de la iiormacia 10 copias contestacion las ocuraduria sindica undadores Edificio Municipal
0 documentacion requerida previo pago por las copias certificadas de Huamboya
TECNICA o peticiones.

Una vez ingresada la solicitud, EICOA establece 30 dias

R RESOLUCION pe|Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples, Grmine para dar Av. 16 de Octubre S/N y Tres
5 especificando la Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:002 17:00 0,10 copias P ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No NO APLICA
ADIUDICACION DEL PROCESO ! contestacion las
documentacién requerida previo pago por las copias certificadas eticiones de Huamboya
requeridas P

Uy da la solicitud, .
na vez ingresada la solicitud, EI COA establece 30 dias

4 Solicitud dirigida al alcalde, la maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples, . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- AUTORIZACION  FIRMA  DE . N término para dar " " 9
CONTRATO indicando la docuemntacién Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:00 2 17:00 0,10 copias. chtIeS(:mu'n las ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal ~ | Ventanilla Unica No NO APLICA
que requiere previo pago por las copias certificadas eiciomen de Huamboya
requeridas P -
Una vez ingresada la solicitud, .
EI COA estable 30di
la maxima autoridad, dispne la 0,05 copias simples, té":?"ao ?r: o s Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald Presentar la solicitud entregada de informacion 08:00 2 17:00 0,10 copias mmem"m” av | ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
previo pago por las copias certificadas neticines de Huamboya
PROCURADOR SINDICA requeridas.
- PARASUSCRIBIR CONTRATROS| na vez ngresade lo solcituc 005 conas simpls, | F1COAestablece 30 dias
e o oot et |inicando adocuemniacién | presentara sofct entregada de a informacién 10 copias termine bara dor ocuraduria Sindica
que requiere previo pago por las copias certificadas
CONTRATO peticiones.
requeridas
Av. 16 de Octubre S/N y Tres R
08:00 a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No

Av. 16 de Octubre S/N y Tres
08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No
de Huamboya

CONTRATACION DE OBRAS Y
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA

Una vez ingresada la solicitud, €1 COA establece 30 dias.

- ORDEN  DE  TRABAIO|solicitud dirgido al alcalde, Ia maxima autoridad dispone fa 005 copias simpls, | €O establece 30« Av. 16 de Octubre S/Ny Tres
AUTORIZADO POR LA MAXIMA | especificando la informacion | Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00a 17:00 0,10 copias mmem”m,n las ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
AUTORIDAD que requiere previo pago por las copias certificadas de Huamboya
peticiones.
regueridas
Una vez ingresada fa solcitud,
- la maxima autoridad dispone a . EI COA establece 30 dias
SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXIMA | S0licitud dirigido al alcalde, Ia direccion donde reposa la 0,05 copias simples, | ™"y o bara dar § o Av. 16 de Octubre S/N y Tres i
especificando la informacion Presentar la solicitud 08:00 a 17:00 0,10 copias . ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
AUTORIDAD (REQUERIMIENTO) docuemntacion, para que sea ‘contestacién las
que requiere certificadas de Huamboya
entregada previo pago por as peticiones.

copias requeridas

Una vez ingresada la solicitud,

Solicitud dirigido al alcalde,
' la maxima autoridad dispone la

0,05 copias simples, Av. 16 de Octubre S/N y Tres

- RUCYAFILIACIONALIESS | especificandoa informacion | Presentar a solicitud " 08:002 17:00 0,10 copias " ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
entregada de la informacién contestacion las
que requiere criregada de la nformace certificadas nestacion de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, ’
1 COA establece 30 dias
. CeRTIFICACIGN| SOlctud dirigido al acalde, Ia maxima autoridad dispone la 005 copias simples, | & Ppverreroce ¢ Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la informacién | Presentara solcitud entregada de a informacion 08:00217:00 0,10 copias par ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PRESUPUESTARIA ‘ contestaciénlas
que requiere previo pago por las copias das de Huamboya
| peticiones.
requeridas
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
OBRAS POR .
08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Uica No
DIRECTAS
de Huamboya
Una vez ingresada la solictud, .
; £1COA establece 30 d
- EJECUTADO POR LA MAXIMA| la maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples, o Av. 16 de Octubre S/N y Tres
AUTORIDAD ~ MEDIANTE  UN|Solicitud dirigido alalclade | Presentar a solitud entregada de Iz informacion 08:002 17:00 0,10 copias (ermine para T | cudadanta en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PROYECTO previo pago por las copias certificadas de Huamboya

eticiones.
requeridas P

Original de Ultima Revision
1.- Original y 1 copia a color de
Ia Matricula vigente

REVISION ANUAL DE VEHICULOS|Dirigirse de forma personala | 2.- Certificado de no adeudar al

1.- Presentacion de
documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
1 dia previo a la

escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 Gratuito 2 Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica
PARTICULARES fas Oficinas de [ UTTTSVH e e la Matricula 2019 | Matriculacion, revison tecnica coordinacién TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
- Pa vehicular SEGURIDAD VIAL DE
(BANCO) comprobante original
- HUAMBOYA
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UNIDAD DE TRANSITO,

REVISION ANUAL PARA VEHICULOS|

GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA

@ HUAMBOYA

Dirigirse de forma personal a

1. Original de permiso e
circulacién anterior

2. Copia de la matricula a color
3. Copia de permiso de

1.- Presentacion de
documentos en UTTTSVH, se

1 dia previo a la

Av. 16 de Octubre S/N y Tres

TERRESTRE Y
SEGURIDAD VIAL DE
HUAMBOYA

- A escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 Gratuito 2 Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica
PUBLICOS las Oficinas de la UTTTSVH [ operacién e : coordinacién 4
o Copis de icenci profesional | MatTcUacién, evison tecrica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
del conductor socio o vehicular SEGURIDAD VIAL DE
aronietari
a.- Original y copia de 1a cedua
de identidad del propietario del [ | L oL
vehiculo o representante legal | 4, nantos en UTTTSVH, se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CAMBIOS DE SERVICIO Dirigrse de forma personala | en caso de personas juridicas. o ;2 ce sube al sistema de 08:00a 16:00 $10.00 1diaprevioala Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica
las Oficinas de la UTTTSVH [ b.- Original y copia del coordinacién
e o o gente, | maLiEuacion revison tecnica : TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
hicul
Original y copia de matricula | **"'°*"%" SEGURIDAD VIAL DE
1 GriginaTy copa de Ta
matricula a color o certificado
) B 1.- Presentacion de
REVISION DE VEHICULOS DEL L e ar vehicuto | SOCUMENtOS €N UTTTSVH, 0 Lai \ Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ESTADO O INSTITUCIONES| "Ere de forma personala evision vehicular (vehleulo | oo,y se sube al sistema de 08:002 16:00 ependiendo el registro fa previo a la Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO No aplica No aplica
las Oficinas de la UTTTSVH | con el respectivo sello de la coordinacién
PUBLICAS EN GENERAL P matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
hicul
3. Pago de la matricula al banco| """ SEGURIDAD VIAL DE
T.- Original de fa denuncia
presentada ante laautoridad [, oo
competente. Por perdida en la
documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADOS ~ DE  MATRICULA| Dirigirse de forma personala  |intendencia o comisaria y por 1diaprevioala . !
1 08:00a 16:00 29.00 Ciudadania en general i i Ventanilla tnica NO
VIGENTE POR PERDIDA las Oficinas de la UTTTSVH | robo en la fiscalia. i bt s coordinacién & UNIDAD DE TRANSITO, Fundadotes Edfcio Municipal
2.~ Certificado Unico Vehicular | ™3 tficui2cion revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
vehicular SEGURIDAD VIAL DE
0 TmoTos
$23,00 vehiculos en una 1- Presentacion de
DUPLICADO DE PLACAS| e forma personala E"“‘“:’g‘;""““ autorizada | 4o imentos en UTTTSVH, se ©dia previo ala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
VEHICULARES POR  DETERIORO ‘asgmm s u‘:‘mw ;"’; Z ! o |escaneay se subealsistema de 08:00a 16:00 Gratuito m:’mnmdn Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
PARCIAL O TOTAL m‘i:";if:fv‘;e' Z:r‘::’m:; matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
I VIAL DE
persona, para vehiculos vehicular
TR CTT e
) Compra-Venta legalmente [ oL
MATRICULACION CON CAMBIO DE| reconocido més copias de la - "
PROPIETARIO O TRASPASO DE|Dirigirse de forma personala | cedula y certificado de doeumentos en UTTTSVH, se y 1dia previoala ’ UNIDAD DE TRANSITO, Au. 16 de Octubre S/N y Tres ;
DOMINIO oE VEHICULOS | Ias Of de la UTTTSVH " de) o escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 $7.00 dinacis Ciudadania en general g Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
s Oficinas de la o compradery matriculacién, revison tecnica coordinacion TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
PARTICULARES ;E"P:g:;e‘ hpor vehicular SEGURIDAD VIAL DE
TeOTgnaTy Cop GETa
x:::::l‘:““""“““’""* 1.- Presentacion de
documentos en UTTTSVH, se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
BIO  DE  SE DE Certifi d
e v Digise e forma personala |2 Certicado deposeerun | occaneay sesube a istema de 080031600 |warianenbasealaren| 1 d2Previoals Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla gnica No
blico $7,00 (solo en caso de matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
oo erativas) vehicular VIAL DE
cooperatves . HUAMBOYA
a. Depésito de ($ 12,50 PARA
MOTOS Y § 23,00 PARA 1.- Presentacion de
VEHICULOS) documentos en UTTTSVH, se " Av. 16 de Octubre S/N y T
DUPLICADO DE PERDIDA O ROBO . .
DE PLACAS VEHI CULARES E‘S"g"“:md;':e"‘:’upfxzv":‘ 2 | b. originaly copia de Ia cedula | escanea y se sube al sistema de 08:00216:00 Gratuito 1:;1;’;‘::;;3 Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
de identidad del propietario del | matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
vehiculo o representante legal | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
en caso de persona iuridica.
a. Copia de la cedula y
certificado de votacionvigente. | o L
Dirgirse de forma personal a - Certificado de no Adeudaral | 4o mentos en UTTTSVH, se. 1 dia previo a la Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR © pe escanea y se sube al sistema de 08:00a 16:00 $7.00 previo 2 Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
las Oficinas dela UTTTSVH | c. Copia de la matricula : coordinacién
& page del corticado § 700 | Matrculacion, evison tecrica TRASNPORTE TERRESTREY | de Huamboya
d-soliciud diigidaala | oMU SEGURIDAD VIAL DE
\abatuien do Tetncien
2. Copia de la cedula y
certificado de votacion vigente. | 1.- Presentacion de
Dirigirse de forma personala | Corificedo de no Adeudar al | documentos en UTTTSVH, se Ldaprevioals NIDAD DE TRANSITO Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO DE POSEER VEHICULO GAD escanea y se sube al sistema de 08:002 16:00 7 Ciudadania en general g Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO

las Oficinas de la UTTTSVH

c. Copia de la matricula
d. Pago del certificado $ 7,00
d - Solicitud dirigica 3 la

matriculacién, revison tecnica
vehicular

coordinacion

TRASNPORTE TERRESTRE Y

VIALDE

de Huamboya

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

"NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/3/2023

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

COORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Jairo Chariguaman/ Coordinador

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

jsirochariguamanromero@omailcom

NUMERO TELEFONICO DEL O LA

DELA

DE LA INF :

(07) 2765052 EXTENSION 104

NOTA: En el caso de que la entidad no utilice el PTC, deberé colocar una nota aclartoria como se indica en el ejemplo. Si la entidad dispone del PTC deberd realizar un enlace para que se direccione al mismo.

Se recuerda a las entidades que las matrices d), f1) y f2) estén

4ded

por lo que para el prim

icio, siempre debera enlazarse a la matriz delliteral f2) que es la solicitud de acceso a la informacion publica. En las matrices de los literales d) y 1) deberan constar el mismo nimero de servicios manteniendo el orden respectivo.
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