Art.

7 de la Ley

GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA

rgénica de Transparencia y Acceso a la Informacién Public

LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

o

~—

@ HUAMBOYA

Tipos de canales
X L S ) disponibles de i i
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la ponible Nimero de Nimero de
. - Requisitos para la ¢ 108 € atencion . € . .
Cémo acceder al servicio ) 3 usuarios del servicio oficina y dependencia ° ) ciudadanos/ciuda | ciudadanos/ciudad
¢ obtencion del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de o presencial: . Link para
o (Se describe el detalle del X o =2 (Describir i es para . que ofrece el servicio ¢ Servicio ) danas que anas que 5 )
Denominacién del N (e deberé listar los Procedimiento interno plblico respuesta ! ! Oficinas y dependencias | - (Detallar si es por " descargareel Link para el servicio por ® Porcentaje de satisfaccion
No. acl Descripcién del servicio | proceso que debe seguir la € : ! er ° Costo * ciudadania en general, (link para direccionar a la el Automatizado 5 < ¢ accedieron al el
servicio 8 requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio ventanilla, oficina, § formulario de internet (on line) o sobre el uso del servicio
o el ciudadano para la o © N personas naturales, ¢ e (Si/No) o servicio
¢ 3 obtencion del servicio y semana y horarios) Semanas) =0 brigada, pagina web, servicios ser " °
obtencion del servicio). € personas juridicas, ONG, o altimo periodo acumulativo
donde se obtienen) i correo electrénico,
Personal Médico) manual) . (mensual)
chat en linea, contact
center, call center,
1. La solicitud de acceso a la
1. Entregar la solicitud de G
dde. informacion piblica llega a la
acceso a la informacion publica
- v miéxima autoridad de la
en fisico o a través de correo
. institucién.
electrénico. L.Emitir la solicitud de acceso a |2. Pasa al drea que geners,
2. Estar pendiente de que la oliity due eneray “INFORMACION NO DISPONIBLE"
" 1a informacién pblica; dirigido |produce o custodia la
Pedido realizado por cualquier respuesta de contestacion se i debido a quela entidad se
Solicitud de A [ dadanol: ] de [entr tes de los 10 digs |22 M&Xma autoridad para su _informacién, Se atiende en todas las ofi SOLICITUD DE. | "Este servicio aiin no estd disponibl tra desarrolland
1 cludadane/a para coriocer €l manelo de | entregue antes ce 108 0 0% |debida autorizacion 3. Se remite ala maxima 08:002 17:00 Gratuito 15 dias Ciudadania en general e atiende en todas las oficinas | p pecciones Ventanilla Unica No ste servicio ain no estd disponible B 15|  encuentra desarrollando un
Informacién Publica los recursos que administran las dispuesto en el Art. 9 de fa 2 nivel nacional DIRECCIONES ACCESD en linea” mecanismo para medir el nivel de
¢ 2. Realizar el seguimiento ala |autoridad o quien preside el °
entidades del Estado. LOTAIP (10 diasy 5 dias con . satisfaccion ciudadana sobre los
solicitud hasta la entrega de a | comité de transparencia, segiin
prorrogal, servicios que ofrece.
. respuesta. sea el caso, para la firma de la
3. Retirar la comunicacion con la
ta a la solicitud segn el respuesta
respues’ 4. Entrega de la respuesta al o
medio que haya escogido (
1a solicitante por el medio de
retiro en oficinas). .
interaccién que haya escogido.
Para toda asesoria los “INFORMACION NO DISPONIBLE"
1. Se recibe al usuario/a, quien
1 dena f sus debido a quela entidad se
ficina de la entidad b i informa sus datos y el detalle Se atiende en todas las ofi No exist de atencion d tra desarrollands
2 |Asesoria a ciudadanos/as Los ciudadanos/qas acuden a solicitar as| %"°/"2 @ 12 entidad y exponen jnombres y apellidos y del caso. 08:002 17:00 Gratuito Ciudadania en general © atiende en todas fas oficnas | b pecciones Oficinas a escala nacional si NO APLICA o existe servicio de atencionde N0 apuica NO APLICA encuentra desarrolando un
su caso ante un o una servidora |describirén el caso con detalles [0 2 nivel nacional DIRECCIONES casos por internet. mecanismo para medir el nivel de
que atiende al publico. para ser guiados o satisfaccion ciudadana sobre los
adecuadamente. P servicios que ofrece.
kndo el caso la atencion es
Arriendo o compra de Bovedas T- Tos Cludadancs acuden ala |1~ Copla de Documentos TS recibe I disposicion Av. 16 de Octubre /N y Tres Mo et serv de atencm de TINFORMACION NO DISPONIBLE",
3 |enel Cementerio Municipal de | Arriendo o compra de bévedas | Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | generada por e sefior alcalde, 08:002 17:00 fa 5 afios $ 100,00, Vefediata o de acuerdo a la e|ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA weprmwam——— L P Te) NO APLICA debido a que la entidad se
. o
1amhava nara ingracar o1 Ofirio de Cortificaro de nn Adentar al wridicn e iizmhowa casos por interne encuentea decarroliando un
arriendo de tocales an el rendo g Locales en el Comtra I~ Los Ciudadanos acudenala |1.- Copia de Documentos 1.5e recibe Ia disposicion Av. 16 de Octubre S/N y Tres o et servet de atencom de TINFORMACION NO DISPONIBLE",
4 Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | enerada por el sefor alcalde, 08:00217:00 s varian de acuerdo a la ediata o de acuerdo a la e| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA debido a que la entidad se
Centro Comercial Comercial nara ingracar o1 Ofirio de Cortificaco de nn Adentar al wirico e izmhowa casos por internet. encuentea decarroliando un
Renovacion de ariendo delfos | [~~~ 1 "0 Ciudadanos acuden s |1 Copia de Documentos 1.5e recibe la disposicion Av. 16 de Octubre S/N y Tres o et servet de atencom de TINFORMACION NO DISPONIBLE",
5 |Locales Centro Comercial y Secretaria de la Municipalidad | personales del solicitante, 2.- | enerada por el sefor alcalde, 08:00217:00 s varian de acuerdo a la famite de gestin inmedia) ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA debido a que la entidad se
° Centro Comercialy Dique ! casos por nternet
Diowe nara inracar 1 Ofirio de Cortificaco de nn Adeuraral__|baria ol wirico e izmhowa encuentea decarroliando un
ateats 0o baranaas Comtror ge pevas | PPEVEa 313 Natficacion por parte| 1. Copia de documentos 1 Se realiza la inspeccion y 'Av. 16 de Octubre S/N y Tres o et serve de atencom de TINFORMACION NO DISPONIBLE",
6 |Matricula de Balanzas did de Comisaria para la personales 2.- Recibo del pago | comprobacién de pesasy 08:00 2 17:00 amite de gestion inmedia| ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA O NO APLICA NO APLICA debido a que Ia entidad se
Control de Pesas y Medidas ¥ Medidas matriculacidn de lac halansac | roalizad medidiac 3 - Verificaridn del tro del plazo indicadoy ¢ e Huamhova casos por nternet, oncuentra decarrollandn un
" negocios que atiizan tas bal Visitas que realiza la Comisaria Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencién de. TINFORMACION NO DISPONTBLET,
g |Revision de Pesas enforma | negocios que utilizan las balanzas | e 1 NO APLICA NO APLICA 08:00217:00 Gratuito Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA foexiste seniclodeatendnde. g ppyca NO APLICA debido a que Ia entidad se
periodica como medida tnica de pesoen | MUnicipa! e izmhowa casos por internet. encuentea decarroliando un
N Una vez notificado al infractor | suspencion de Ta construccion |1~ Solictud dirgida al alcalde Av. 16 de Octubre S/N y Tres o et servet de atencom de TINFORMACION NO DISPONIBLE",
o |Encaso de Construcciones | g, caso de Construcciones Clandestinas | se aplica la sancion establecida | hasta que legalice los 2.- Disposicién de parte de 08:00 2 17:00 Varia de acuerdo a la pres| ciudadania en general Departamento de Planificacién | Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No NO APLICA 3505 por Internet. NO APLICA NO APLICA debido a que Ia entidad se
c on 2 ardenanz documentns recnertivns aicatdia ot o Hiszmhowa casos por internet. encuentra un
T-Se extiende las Notificaciones | 1.- Solicitud dirigida al alcalde. | .- Solicitud dirigida al alcalde Av. 16 de Octubre S/N y Tres o et serve de atencom de
10 Construccién sin permiso al duefio de la construccion de 1 |2.- Disposicion de parte de | 2.- Disposicion de parte de 08:00217:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
c Permiso 23 veroc v aucnendidn de s |alraidia al o |atcaidia ol e iizmhowa casos por internet.
1.-Se sanciona al no dar 1-Pagodeunamutaenta 1 i6caign del cumpliemiennto Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencién de.
11 [sancién Sancién por incumplimiento Tesoreria Municipal. ! P 08:00217:00 ciudadania en general Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA foexstesenidodeatendonde. o ppiica NO APLICA
cumplimiento a la Notificacign _[1ore™2 Municpal de la sancion ot & casos por nternet
i Revisidn de Contratos a o usuarios |~ ;"f"’t”?“:"“’:"““,” ' Av. 16 de Octubre S/N y Tres Moot P
2 6n de Contratos de que mantienen relacion de mediante [a Notificacion al |y apiica 08:002 17:00 Gratuito ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA floexste servcodeatenddnde. | g ppiica NO APLICA
iendo en el C familiar responsable del casos por internet
de Huamboya
Municipal contrato
. Revisn los usuarios que mantienen || |\ Av. 16 de Octubre /N y Tres Mo exste seric de atencion de.
13 |Revision de Contratos de relacion de arrendatarios en e dique | 10" ”I a NO APLICA 08:00 a 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe serviclo de atencionde. 5 ppyjcp NO APLICA
Arriendo Centro Comercial municigal ponga al dia con los pagos e Homborn casos por internet,
Municipal
ificaciones a los 1.- Terminacion de Contratos Av. 16 de Octubre S/N y Tres .
I i ion § No existe servici ncion
14| Arrendatarios que se flose e mendaraios P26 por no strl s segin w0 apuca 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal  |Ventanilla Unica No NO ApLICA ooy “’\de atendénde. o apuica NO APLICA
i por intern
encuentran atrasados con arrendatarios Ordenanza Municipal de Huamboya casos pornterne
los pagos.
1 Se realiza las notificaciones = SECO0TaE COm UT T T
Revision de calles y veredas alos |a los duefios de predios 1o limpleza de las calles y Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencion de.
15 . ” v ! prediosy NO APLICA veredas por incumplimiento 08:00a 17:00 Gratuito 8 dias ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA NO APLICA NO APLICA
Servicio de Inspeccion de usuarios delos predios aledafios | personas encargadas de los
aplicando la multa que se carga de Huamboya
Calles y veredas mismos. e .
Permiso para Ocupacion de | Permiso para Ocupacién de lugares Av. 16 de Octubre S/N y Tres s
o : No exite servicio de atencion de.
16 |lugares pablicos, como calles| ~publicos, como calles y veredas con |00 PP. NO APLICA 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal |Ventanilla Unica No NO APLICA o exise senviclo. NO APLICA NO APLICA
casos por internet.
y veredas con cualesquier cualesquier clase de materiales. de Huamboya
clase de materiales.
T e ST T L
Para la Ocupacion del Coliseo | 121912 2 i a1 depatamento uridico Av. 16 de Octubre S/N y Tres No existe servicio de atencion de
17 8 P: Solicitud dirigida al Alcalde P ol 08:00a 17:00 IDe acuerdo a la activida|  Tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Hoexstesenico CeSLENCONEE. 1o apLica NO APLICA
Para la Ocupacién del Municipal 8 se procede a a atencion del casos por internet,
- o 3.- Disposicién a la Comisaria de Huamboya
Coliseo Municipal - " pedido
TSoiud digida a1 Alcalde
. 5 2.- Disposicion de Alcaldia ala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
Difusion de Comuni rave § No existe servici ncion
1 |Difusion de Comunicados a o fm“: C‘:M:s ’;“:z‘;‘:s“ 9 |comisaria 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA %’\”‘iw NO APLICA NO APLICA
r ic porintern
traves de los parlantes P unicip e stionde ol pedido 4 e Huamboys casos por internet
Ao e e previo a la coordinacion se Av. 16 de Octubre /N y Tres Mo exlte sericlo de atencién d
19 |Control de Permisos de los | Control de Permisos de los Negocios. v coordinacion con |y Apyica realiza la inspeccion en cada 08:00a 17:00 Gratuito tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Mo existe servicio de atencidnde. |y ppyica NO APLICA
otras autoridades, del cantdn HOARLER casos por internet.
Negocios. otras autoridades, del negocio de Huamboya
s de negocios y tiendas lo otorga
permiso de Patente | 1-Netificacion Verbal o escrita Ia Intendencia a través del [Av- 16 de Octubre $/Ny Tres No existe servicio de atencién de
20 do para que se presenten a sacar el | Notificacion verbal a Intendencia a traves del 08:00 2 17:00 RIA DEACUERDO ALAVA|  tramite inmediato | ciudadania en general Comisaria Municipal Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA Hoexisteseniclo ce atendonge. |y apyica NO APLICA
_ N Municipal, Permiso de Salud Comisario Nacional. Permiso de casos por internet.
Patente Municipal, Permiso Permiso de Huamboya
Patente o otorga la
de Salud
1 GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA FEBRERO 2023



http://www.adminsitracionpublica.gob.ec/

GAD MUNICIPAL DE HUAMBOYA >
@ HUAMBOYA
~—
FR——— PR FES— AV 16 de Octubre S/N y Tres oo - senina
COMPRA VENTA DE TERRENDs |1~ >° Teaiza fa nscripelon de | - Fresentacion e  escitur iy _jngeripir 08:002 17:00 Segun el avaluo del bier|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA Hoexisteserido deatenddnde. g ppycp NO APLICA
terrenos pblica o & HOAPLCA casos por internet
L rosemando s somtenc o |12 cjommrares ge 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
ADJUDICACIONES - Presentando [ sentencia ofa) 1- 2 ejemplares de 1 1.- Inscribir 08:002 17:00 Segun el avaluo del bier|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
adjudicacion adjudicacion o
e amte entidodes pibess |12 ejommtres do o eser 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
HIPOTECA ramite ante entidades publicas |1.- 2 ejemplares de [a escrituras | ynqcripie 08:002 17:00 b del avaluo del bien inr|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas originales o HOAPLCA
e amte entidodes pibens |12 ejommtres do o 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
DONACION ramite ante entidades publicas |1.- 2 ejemplares de [a escrituras | ynqcripie 08:002 17:00 Segun el avaluo del bier|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de Ia Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
o privadas originales o & HOAPLCA
r P— 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
PROMIBICION DE ENAJENAR | Tramite judicial dictods o ol e |1 mseriie 08:00217:00 Gratuito/ $30,00 | Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
e bamhows
T - 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
DEMANDAS Tramite judicial ecepcion cke 1a pros 1. Inscribir 08:00 a 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
dictada por el Juez o & HOAPLCA
n PR AV, 16 de Octubre S/N y Tres
EMBARGOS Tramite judicial ictods o ol e 1. mseriie 08:002 17:00 $30,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e amhows
n - AV, 16 de Octubre S/N y Tres
POSESION EFECTIVA Tramite judicial et o o 1 Inscribir 08:002 17:00 | eratuito por causa dea|  Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
SERVICIOS QUE BRINDA EL ctada por el Juez o iamboua
REGISTRO DE LA PROPIEDAD Tramite publico a través de - 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres -
21 SUBDIVISION Sesin de Concejo GAD 1.- Recepcion de 2 escrituras | 1.- Inscribir 08:002 17:00 segun el avaluo del bien|  Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
¥ MERCANTIL DEL CANTON Munirinal e amhews
AV, 16 de Octubre S/N y Tres
USUFRUCTO Tramite 08:002 17:00 Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e amhows
PETY— AV, 16 de Octubre S/N y Tres
PARTICIONES DE HEREDITARIOS  |Tramite judicial y voluntaria D'es;‘:“’r:‘;';mfc: providencia 1y _jnscribir 08:00 a 17:00 Segin el avaluo total | Tramite inmediato |ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e amhows
Fr—— 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE HIPOTECA [ Tramite jucicialy voluntaria |~ F2EeRe0 (8 2 Pr 1 Inscribir 08:002 17:00 $5,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e amhews
AV, 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE PROHIBICION DE |1, 11 jucicial 1 Recepcion de la providencia |, .y 08:002 17:00 $25,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
ENAJENAR dictada por el Juez o &
n - AV, 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE LA DEMANDAS | Tramite judicial m;‘:::"’;“ J:ej pros 1. Inscribir 08:00 a 17:00 $30,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e amhows
r PR 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
CANCELACION DE EMBARGOS | Tramite judicial ictods o ol e 1. mseriie 08:002 17:00 $30,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
e amhews
- AV, 16 de Octubre S/N y Tres
1- Solicitud realizada por el . .
HISTORIAL DE BIENES Tramite judicial 1.- Emisién del Certificado 08:002 17:00 $11,00 por cadablen | Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal PN
- AV 16 de Octubre S/N y Tres
1- Solicitud realizada por el . .
SENTAR RAZON Tramite judicial 1.- Sentar razén 08:002 17:00 $11,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal e
1- Solicitud realizada por el |1.- Busqueda en el indice Av. 16 de Octubre S/N y Tres
BUSQUEDA GENERAL Tramite personal P -~ Busq 08:00 a 17:00 $5,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
usuario o representante legal  [general PN HOAPLICA
Tramite plblco a través de |1 o [1-Se admite fa documentacion 'AV. 16 de Octabre S/N y Tres
TRASLADO DE JURISDICION Sesion de Concejo GAD - Solicitud realizada por el para su inscripcién a la 08:00 a 17:00 $5,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica NO APLICA
Municinal usuario o representante legal || ;e rign e Hiamhova
T Presentar a escritura sobre 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADOS DE Tramite personal o particular [l bien inmueble del que solicita 08:00 a 17:00 $11,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
GRAVAMENES CERTIFICADOS DE GRAVAMENES 2 -Vlenar ol formulario en el |Se elabora y entrega el Certificac} e Huambova
INSCRIPCION DE 1. Minimo tres ejemplares 'AV. 16 de Octubre S/N y Tres
. Tramite personal o particular [ originales fotos o al menos uno [Se procede ala inscripcién 08:002 17:00 $25,00 Tramite inmediato | cludadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
de ellos dehers cor arisinal el de Hiamhova
2 1. Minimo tres ejemplares
X Av. 16 de Octubre /N y Tres
RECTIFICACION Y MODIFICACION .
MERCANTIL CTIFICACION Y MODIFICACION | _ -+ personal o particular | CT8N2Iesfotos oalmenosuno | ooy o inceripeion 08:00a 17:00 $2500 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LA ESCRITURA de ellos deber ser origina, el st e
cestn e ser coniac de Huamboya
L Minimo tres ejemplares 'AV. 16 de Octubre /N y Tres
CONSTITUCION DE COMPARNIA Tramite personal o particular | originales fotos o al menos uno [ Se procede a la inscripcion 08:00 2 17:00 $50,00 Tramite inmediato | ciudadania en general Registro de la Propiedad Fundadores Edificio Municipal [ Ventanilla Unica No NO APLICA
de ellos deber ser orisinal el de Huambova
Av. 16 de Octubre /N y Tres
NTRATACION DE OBRAS POR .
ﬁ’nm?cuinﬂu osaseo 08:00217:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
de Huamboya
Una vez ingresada la solicitud, la .
1 COA esbls i
- REQUERIMIENTO Y PROYECTO solicitud dirigida al alcalde, maxima autoridad dispone la 0,05 coptas smples, f:ﬂ:‘: e;f::; as Av. 16 de Octubre /N y Tres
ABROBADO POR LA MAXIMA [especificando la documentacién | Presentar la solicitud entregada de la informacion 08:00 a 17:00 010c |:s cer“ ':’cad'i " mme”sl:m omias | ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
AUTORIDAD requerida previo pago por las copias 10 copl ! iconen de Huamboya
requeridas peticiones,
Una vez ingresada la solicitud, la .
1 COA establece 30 di
. CERTIFICACION | S9liciud dirigida a alcalde, maxima autoridad dispone la 0,05 copias simples e Av. 16 de Octubre /N y Tres
especificando la documentacion |Presentar fa solicitud entregada de Ia informacién 08:00217:00 95 copias simples, par ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal ~ |Ventanilla Unica No NO APLICA
PRESUPUESTARIA 0,10 copias certificadas|  contestacion las
requerida previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, la .
1 COA establece 30 dias
itud dirigida al al ispone |
 RESOLUCION Y APROBACIGN|S0lcitud dirgida al acaide, maxima autoridad dispone la 0,05 copas simples, | términe para o ) ) Av. 16 de Octubre /N y Tres )
especificando la documentacion | Presentar la solicitud entregada de la informacién N : ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
DE LOS PLIEGOS 0,10 copias certificadas|  contestacion las
requerida previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
5 Una vez ingresada la solicitud, la
- CONFORMACION ¥ g i
CAUFICACION. DE LAS  OFERTAS|SClicitud dirgida a alcalde, maxima autoridad dispone la 0,05 copias simpes, €l Ci’::f'a:‘?j i‘:r“ s Av. 16 de Octubre S/N y Tres
| especificando la documentacién |Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00a 17:00 05 copias simples, no P ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CONFORMADA POR LA COMISION . 0,10 copias certificadas|  contestacién las
© requerida previo pago por las copias o de Huamboya
TECNICA requeridas petl
Una vez ingresada la solicitud, la .
£l COA establece 30 di
. RESOLUCION pe[Solictud dirigida al alcaice, maxima autoridad dispone la 0,05 cops smpls, pooy P:: i Av. 16 de Octubre /N y Tres
fi i6 lici T fe i6 08:00 a 17:00 g i idadania en | rocuraduria Sindi ifi Ventanilla Unica No I
ADIUDICACION DEL PROCESO especificando la documentacion | Presentar la solcitud entregada de a nformacion a 0110 somas eortifadns|  contemtaconios | cuca0aNa engenera Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unic NO APLICA
requerida previo pago por las copias de Huamboya
peiciones.
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, la .
€1 COA establece 30 dias
. Solicitud dirigida al alcalde, maxima autoridad dispone la . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
- AUTORIZACION FIRMA DE i . .
n q la solicitud entregada de la informacién 08:00217:00 005 copias simples, | - término para dar |, 221 en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No NO APLICA
CONTRATO 0,10 copias certificadas|  contestacién las
requiere previo pago por las copias ? de Huamboya
peticiones.
requeridas
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Una vez ingresada la solicitud, la .
1 COA establece 30 d
maxima autoridad , dispne la 0,05 copias simples i Av. 16 de Octubre /N y Tres
- POLIZAS DE SEGUROS Solicitud dirigida al alcald Presentar la solicitud entregada de informacion 08:00217:00 /95 coplas simples, P ciudadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
0,10 copias certificadas|  contestacién las
previo pago por las copias ercone de Huamboya
23 | PROCURADOR SINDICA requeridas.
- PARASUSCRIBIR CONTRATROS, Una vez Ingresada a solicitud, [a 1 COA establece 30 dias
' igida al al
SE LE COMBRARA EL VALOR EL|s°licitud dirigida al alcalde, I mi““:“;“’;"“,’“”““,'a 08:00317:00 0,05 copias simples, rmino para dar [ e brocuradria Sind
CINCO POR MIL DEL VALOR DEL 2 sollet entregada de ' informacion g : 0,10 copias certificadas | contestacién las 8 ocuraduria Sindica
requiere previo pago por las copias o
CONTRATO requeridas "
v T6 Ge Octubre STy Tres
08:002 17:00 Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
CONTRATACION DE OBRAS Y Av. 16 de Octubre S/N y Tres
08:00 a 17:00 Fundadores Edificio Municipal  |Ventanilla Unica No
SERVICIOS POR MENOR CUANTIA o Hoboys
Una vez ingresada la solicitud, la -
- ORDEN  DE  TRABAJO|Solicitud dirigido al alcalde, maxima autoridad dispone la 005 } & cf’," establece ;" dias Av. 16 de Octubre /N y Tres
AUTORIZADO POR LA MAXIMA|especificando la informacién | Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00a 17:00 95 copias simples, ermino para dar i, dadanfa en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
0,10 copias certificadas|  contestacion las
AUTORIDAD que requiere previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
Una vez ingresada la solicitud, la
maxima autoridad dispone a la 1 COA establece 30 dias
i pa | Solicitud dirigido al alcalde, ! Av. 16 de Octubre S/N y Tres
SOLICITUD DIRIGIDO A LA MAXIMA ;
especificando la informacion | Presentar la solicitud direcclon donde reposa fa 08:00217:00 005 copias simples, | - término para dar |, 2421 en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
|AUTORIDAD (REQUERIMIENTO) docuemntacion, para que sea 0,10 copias certificadas|  contestacion las
que requiere de Huamboya
entregada previo pago por las peticiones.
copias requeridas
Solicitud dirigido al alcalde, Una vez ‘"i’E‘:d:: 5°"°‘“|‘d’ B 005 ’ o c?," establece ;o dias Av. 16 de Octubre /N y Tres
- RUCYAFILIACIONALIESS [especificando la informacién | Presentar la solicitud maxima aitoridad dispone la 08:002 17:00 105 copias simples, érmino para dar | ¢ 4o gana en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
entregada de Ia informacion 0,10 copias certificadas|  contestacion las
que requiere orevio mago oor s conias oeticiones de Huzmboya
Una vez ingresada la soicitud, la )
. CERTIFICACION | SOVitud diigido l alcalde, maxima autoridad dispone la 005 } & CE’,A establece ;0 dias Av. 16 de Octubre S/N y Tres
especificando la informacion | Presentar la solicitud entregada de la informacién 08:00217:00 /05 copias simples, rmino para 9ar | i gadania en general Procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
PRESUPUESTARIA 0,10 copias certificadas|  contestacion las
que requiere previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
Av. 16 de Octubre S/N y Tres
oReCTAS o170 Fevsstes e anapal ettt "o
CTAS de Huamboya
Una vez ingresada la solcitud, la )
- EJECUTADO POR LA MAXIMA maxima autoridad dispone la 005 } &l cf’," establece 30 dias Av. 16 de Octubre /N y Tres
AUTORIDAD ~ MEDIANTE  UN|Solicitud dirigido al alclade | Presentar a solitud entregada de Ia informacion 08:002 17:00 /05 copias simples, rmino para 9ar | i gadania en general procuraduria Sindica Fundadores Edificio Municipal | Ventanilla Unica No
0,10 copias certificadas|  contestacion las
PROYECTO previo pago por las copias de Huamboya
peticiones.
requeridas
ST T RO
;':;Lf;:j"ayv]g::f acolorde |, presentacion de documentos
. ; 8 en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
si‘;ﬁg“mﬁ:‘;“ DE VEHICULOS e repersorne! 2as 2- Cerficado de o adeudaral | e o istera de 08:002 16:00 Gratuito 1depeoals Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
icinas de la ;nu::gw:w:e s Matrcuta 2010 | maUTEHIciOn,revson tecrica coordinacion TRASNPORTE TERRESTRE Y [ de Huamboya
g ! hicul EGURIDAD VIAL DE
(BANCO) comprobante original | S %" @GA“MBOYA
T Orfginal de permiso de
circulacion anterior
S Copts e e calor | 1 Presentacion de documenos
- i en UTTTSVH, se escanea y se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
REVISION ANUAL PARA VEHICULOS g""g"se:e"°::;°:v':m‘ alas3. C‘:"a e permiso de sube al sistema de 08:00 3 16:00 Gratuito 1dia :’”“’:ﬂ‘“ Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla nica NO No aplica No aplica
pUBLICOS cinas de la Z"Z;‘:gemm ofesional | RCUaCIS, revson tecnica coordinac TRASNPORTE TERRESTRE Y  |de Huamboya
del conductor socio o venicular SEGURIDAD VIAL DE
cropiaracin HUAMBOYA
S GriginaT y copr Ge T Cea Y
de identidad del propietario del
1.-Presentaci
eicdoorepresenanie g |G R E I .16 deOeubre 1 Tes
Dirigirse de forma personal a las | en caso de personas juridicas. | ") a y 1 dia previoala . UNIDAD DE TRANSITO, " ” M
CAMBIOS DE SERVICIO e e e b by sube al sstema de 08:002 16:00 $10,00 e Ciudadania en general 3 Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
ot e vt igente, | maticulacion, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
vehicular
.- Originaly copia de matricula |** <" @?‘;L‘;ﬁv'“ 0E
T GniginaTy copa Ge T
matricula a color o certificado
) Wity 1.-Presentacion de documentos
REVISION  DE VEHICULOS DEL| o ialss | heuion 3emcular(veh\'cu\u en UTTTSVH, se escanea y se L dia previoala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
ESTADO o INSTITUCIONES| oﬁjnas dela um"sw m’m el respectivo sello de la sube al sistema de 08:00 a 16:00 lependiendo el registro c| com‘;mam“ Ciudadania en general UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO No aplica No aplica
PUBLICAS EN GENERAL P matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
vehicular
3.Pago de la matricula al banco | ¢ @?‘;L‘;ﬁv'“ 0E
T Original de T denunera
presentada ante a autoridad
1.-Presentaci
competente,porprdda e |G R EIIT .16 deOeubre 1 Tes
DUPLICAD DE TH . i "
V:JG;“?: p%i PERDIDA MATRICULA) Ditgirse de forma personal a as | ntendenia o comisaia Y PO | e a sisterma de 08:002 16:00 $2900 1depedoals Ciudadania engeneral |UNIDAD DE TRANSITO, | Fundadores Edificio Municipal Ventanila tnica No
o Cartfend o Vehicular § | TAtFCUacion, revison tecrica TRASNPORTE TERRESTRE Y |de Huamboya
%y vehicular SEGURIDAD VIAL DE
UNIDAD DE TRANSITO, i st |HuamBOYA
2 TERRESTRE Y 1. Depbsito de $ 12,50 motos
SEGURIDAD VIAL DE 523,00 vehiculos en una entidad |- Presentacion de documentos
HUAMBOYA DUPLICADO DE PLACAS| financiera autorizada por la [en UTTTSVH, se escanea y se Av. 16 de Octubre S/N y Tres
irse de f rsonal al i ’ ;
VEHICULARES  POR  DETERIORO a"g 'se:e‘ °L':an";/?""‘ 21 sube al sistema de 08:00 2 16:00 Gratuito 1dia Freve “"‘“ Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
PARCIAL O TOTAL fcinas dela 2. Poder especial, en casode | matriculacin, revison tecnica coordinac TRASNPORTE TERRESTRE Y | de 1uamboya
realizar el tramite por tercera  |vehicular SEGURIDAD VIAL DE
HUAMBOYA
Compra-Venta legaimente [\ L .
MATRICULACION CON CAMBIO DE reconocido mas copias de la U;ifs”v;“"" ¢ documentos v, 16 de Octubre S/N y T
o fen  se escaneay se . v. 16 de Octubre S/N y Tres
PROPIETARI T i i
DZ?;I f“ 2" ° SE RAS\/P:HSISU ng i e e personalalas oo ot 0™ subeal sistema de 08:002 16:00 $7,00 1dopredoals Ciudadania engeneral | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores dificio Municipal Ventanilla dnica NO
S pane 15 oo matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y de Huamboya
PARTICULARES 2P del g vehicular SEGURIDAD VIAL DE
ransferencia de Dominio HUAMBOYA
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1-Originaly copia de la
Matricula o Certificacién de | 1.- Presentacion de documentos
matricula en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CAMBIO DE  SERVICIO  DE [ [ . B}
PARTICULAR A PUBLICO a"gm:e‘ °L"“_;"S';T"a‘ 21351 -certificado de poseer un solo |sube al sistema de 08:00 3 16:00 varian en base ala revis| 1 9 Hrevod fa Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla tnica NO
fnasdela vehiculo en servicio piblico [ matriculacién, revison tecnica coordinacion TRASNPORTE TERRESTRE Y | e Huamboya
57,00 (solo en caso de vehicular SEGURIDAD VIAL DE
HUAMBOYA
2. Depdsito de (5 12,50 PARA
MOTOS Y § 23,00 PARA 1.- Presentacion de documentos
VEHICULOS) en UTTTSVH, se escanea y se . Av. 16 de Octubre S/N y Tres
DUPLICADO DE PERDIDA O ROBO [ [ . B}
DE PLACAS VEHICULARES z‘,"g"se:e‘ °L’:;"S’;':°“‘ 1% 1b. original y copia de la cedula |sube al sistema de 08:00 2 16:00 Gratuito 1dia Frevod “‘ Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla énica No
icinas della de identidad del propietario del | matriculacin, revison tecnica coordinacion TRASNPORTE TERRESTRE Y | ge Huamboya
vehiculo o representante legal | vehicular SEGURIDAD VIAL DE
en caso de nersona uridica |HuAmBOYA
5. Copla G Ta ceaura'y
‘:’c':r‘f‘a'i‘;:::Z'::xzeﬁj: 1.- Presentacion de documentos
Dirigirse de forma personal a las [GAD en UTTTSVH, se escanea y se 1dia previoala Av. 16 de Octubre S/N y Tres
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR € s sube al sistema de 08:003 16:00 $7,00 ° Ciudadania en general | UNIDAD DE TRANSITO, Fundadores Edificio Municipal Ventanilla énica NO
Oficinas de la UTTTSVH <. Copia de la matricula * coordinacion
matriculacién, revison tecnica TRASNPORTE TERRESTRE Y | de Huamboya
4. Pago del certificado $ 7,00
vehicular SEGURIDAD VIAL DE
d.- Solicitud dirigida a la
st e Tokien |HuAmBOYA
3. Copia deTa cedulay
certificado de votacin vigente. |1.- Presentacion de documentos
b. Certificado de no Adeudar al |en UTTTSVH, se escanea y se " Av. 16 de Octubre S/N y Tres
Dirigirse de forma personal a las 1dia previoala . UNIDAD DE TRANSITO, .
G ube al sistema 08:002 16:00 7 Giudadania en general Fundadores Edificio Municipal Ventanilla dnica NO
CERTIFICADO DE POSEER VERICULO | o1 jnas de fs urTrsvh sube al sistema de coordinacion & TRASNPORTE TERRESTRE Y [\ o or oo P
<. Copia de la matricula matriculacién, revison tecnica de Huamboya
d.Pago del certificado $ 7,00 [ vehicular SEGURIDAD VIAL DE
- olicitud dirioica 2 12 |HuamBoYA

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA", debido a que la (nombre de la entidad) no ut

iza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

28/2/2023

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

'COORDINACION DE COMUNICACION E INFORMACION DEL GADMH

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Jairo Chariguaman/ Coordinador

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

atosharigsamarsomero@gnalcom

NUMERO TELEFGNICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(07) 2765052 EXTENSION 104

NOTA: En el caso de que la entidad no utilice el PTC, deberd colocar una nota aclartoria como se indica en el ejemplo. Si la entidad dispone del PTC deberd realizar un enlace para que se direccione al mismo.

Se recuerda a las entidades que las matrices d), 1) y f2) estdn directamente relacionadas, por lo que para el primer servicio, siempre deberd enlazarse a la matriz del iteral £2) que es la solicitud de acceso a la informacién pblica. En las matrices de los literales d) y f1) deberdn constar el mismo niimero de servicios manteniendo el orden respectivo,
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